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PROVIMENTO N2 11/2023 -CGJ

EMENTA: Atualiza o Cddigo de Normas dos Servicos Notariais e Registrais do Estado de
Pernambuco.

O CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO, Desembargador RICARDO
PAES BARRETO, no uso das suas atribuicoes legais e regimentais, ¢;

CONSIDERANDO que compete ao Poder Judicidrio Estadual, como autoridade delegante dos
Servigos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco, zelar para que esses servigos sejam
prestados com rapidez, qualidade satisfatéria e eficiéncia, nos termos do art. 38, da Lei Federal
no 8.935, de 18.11.94;

CONSIDERANDO a multiplicidade de atos normativos editados pelo Poder Judicidrio Estadual e
pelo Conselho Nacional de Justica dispondo sobre os Servicos Notariais e de Registro;

CONSIDERANDO a necessidade de manter atualizado o Codigo de Normas dos Servigos Notariais
e de registro do Estado de Pernambuco, mormente adequa-lo as mudancas legislativas e as
regras do Conselho Nacional de Justiga (CNJ);

CONSIDERANDO a necessidade de se inserir as inovagdes tecnoldgicas nas prdticas das
serventias extrajudiciais, e, ainda, se atingir uma interpretacdo harmaonica das normas;

CONSIDERANDO o conteudo do anteprojeto concluido pela Comissdo Para Atualizagdo do
Cddigo de Normas, constituida para empreender estudos e realizar pesquisas necessarias, em
face da doutrina, da jurisprudéncia e da legislagdo patrias e, ao final, apresentar propostas de
atualizacdo do Provimento n? 20/2009-CGJ;



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

CONSIDERANDO que a reunidgo em texto Unico e sistematizado de todas as normas internas
relativas aos Servicos Notariais e de Registro permitira, a um sé tempo, eliminar eventuais
repeticdes ou divergéncias entre os atos normativos, suprimir os dispositivos revogados,
expressa ou tacitamente, e os considerados em confronto com a Legislacdo Federal, a
Constituicdo Estadual e as Leis de Organizacdo Judiciaria do Estado, conferindo unidade ao corpo
de nossa legislacdo interna;

CONSIDERANDO, por fim, o Objetivo de Desenvolvimento Sustentdvel 16 da Agenda 2030 das
Nagdes Unidas, que visa “promover sociedades pacificas e inclusivas para o desenvolvimento
sustentavel, proporcionar o acesso a justica para todos e construir instituicbes eficazes,
responsaveis e inclusivas em todos os niveis”;

RESOLVE:

Art. 19, Estabelecer as normas técnicas que devem ser observadas, em cardter imediato e
especifico, como supletiva da legislacdo estadual e federal, pelos Tabelides de Notas e Oficiais
de Registro do Estado de Pernambuco, nos termos do Anexo Unico.

Art. 22, Revogar o Provimento n2 05/2023-Corregedoria Geral da Justica de Pernambuco, Diario
da Justica Eletrénico de PE, Edicdo n2 85 de 11/05/2023.

Art. 32 Este provimento entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposicdes em contrario, ad referendum do Orgdo Especial deste Tribunal de Justica, nos
termos do art. 29, pardgrafo Unico, VI, alinea “q”, do seu Regimento Interno.

Recife, 12 de julho de 2023.

Des. Ricardo Paes Barreto

Corregedor-Geral de Justica do Estado de Pernambuco
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ANEXO UNICO

CODIGO DE NORMAS DOS SERVIGOS NOTARIAIS E DE REGISTROS DO ESTADO DE
PERNAMBUCO

TiTULO |

DO REGIME GERAL

CAPITULO |

DA ORGANIZACAO DOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTROS

Secao |

Das Defini¢des e Estrutura dos Servicos

Art. 12, Este Cddigo estabelece as normas técnicas que devem ser observadas, em cardter
imediato e especifico, como supletivas da legislacdo estadual e federal, pelos Tabelides de Notas
e Oficiais de Registro do Estado de Pernambuco.

Art. 22. Os servicos notariais e de registro, organizados técnica e administrativamente para
garantir a publicidade, a autenticidade, a seguranca e a eficacia dos atos juridicos, sdo exercidos
em carater privado, por delegacdo do Presidente do Tribunal de Justica do Estado de
Pernambuco.

Art. 32. Incumbe aos Notdrios e aos Oficiais de Registro, sob o controle e fiscalizacdo da
Corregedoria Geral da Justica, organizar e dirigir, com autonomia funcional, técnica e
administrativa, os servicos de sua competéncia, observadas as normas deste Cdédigo e da
legislagao federal e estadual incidentes.

Paragrafo tnico. No exercicio de suas fungGes notariais e de registro, os delegatarios deverdo
ordenar, disciplinar e interpretar conforme os valores e as normas fundamentais estabelecidos
na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, observando as disposicGes deste Codigo.

Art. 42. No Estado de Pernambuco, os servicos notariais e de registro sdo exercidos através das
serventias extrajudiciais ou cartérios, assim definidos:

| — Tabelionato de Notas;
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Il — Tabelionato de Protesto de Titulos;
lll = Registro Civil das Pessoas Naturais;
IV — Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas;

V — Registro de Imdéveis;

Art. 52. O titular dos Servigcos Notariais ou de Registro denomina-se:
| — Tabelido de Notas;

Il - Tabelido de Protesto de Titulos;

lll = Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais;

IV — Oficial do Registro Civil de Titulos e Documentos;

V — Oficial do Registro de Imdveis.

Paragrafo unico. Quando houver acumulagdo de fungGes notariais e de registro, o titular dos
servicos podera adotar a qualificacdo profissional de tabelido.

Secao Il

Da Criagdo, Desmembramento, Desdobramento, Anexacao, Desacumulacdo e Extingdo de
Serventias

Art. 62. Compete ao Poder Judicidrio, nos termos de lei especifica, criar novas serventias
notariais e de registro, por meio de desmembramento ou de desdobramento, modificar areas
territoriais, ou alterar as atribuicGes das ja existentes, pela anexa¢do ou acumulagdo,
desanexacdo ou desacumulag¢do, ou mesmo extingdo, em razdo de conveniéncia de ordem
funcional, relacionada com o volume dos servicos ou da receita, dados populacionais e
socioecondmicos, na forma da lei.

§ 12 O Presidente do Tribunal de Justica de oficio ou por provocagdo do Corregedor Geral de
Justica, tem competéncia para propor ao Orgdo Especial o desmembramento, o
desdobramento, a anexac¢do ou acumulagdo, a desanexac¢do ou desacumulacdo e a extingao dos
servigcos na forma da lei, que deverdo ser efetivados preferencialmente na primeira vacancia.

§ 22 Para os efeitos da legislacdo aplicavel e deste Codigo de Normas, considera-se:

I - criagdo: é a constituicdo de uma nova serventia extrajudicial, notarial ou registral, em virtude
da instituicdo de novo municipio ou comarca, de desmembramento da jurisdicdo ou de
desdobramento da competéncia de serventia existente;

Il — desmembramento: resulta de nova divisdo territorial da jurisdicdo sobre um municipio ou
distrito, para que no mesmo espaco territorial passem a funcionar duas ou mais serventias
registrais;
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lll — desdobramento: consiste no aumento do nimero de serventias com competéncia sobre um
mesmo tipo de servigo nao vinculado a jurisdi¢do territorial especifica, de natureza notarial, para
incentivar a competitividade, descentralizar os locais de execugdo das atividades extrajudiciais
e ampliar as op¢Ges de atendimento ao publico, observada a viabilidade econémica de cada
serventia;

IV — anexac¢do: compreende a fusdao de uma serventia vaga com outra existente, ainda que de
atribuigBes distintas, de natureza notarial ou registral, quando se demonstre economicamente
invidvel a existéncia de serventias separadas, especialmente, em cartdrios situados em
municipios do interior e distritos que ndo possuam volume de servicos e receita suficientes para
a manutencdo da serventia;

V — desacumulagdo: deverd ocorrer em virtude de nova distribuicdao de fungdes notariais ou de
registro, entre delegatarios situados em uma mesma jurisdicdo territorial, sempre que as
funcdes exercidas por uma serventia venham a ser atribuidas a outro cartério ja existente e
localizado no mesmo municipio;

VI —extingdo: é a desmobilizagdo de uma serventia vaga, considerada invidvel economicamente,
cujas fungdes serdo anexadas a de outro cartério.

Art. 72. Deverdo ser anexados os servicos notariais com os de registro, no caso de cartorio
localizado em municipio que ndo comporte, em razao do volume dos servicos, da populagdo ou
da receita para a sua manutencao, o funcionamento de mais de uma serventia extrajudicial.

Art. 82. Os cartdrios de Registro Civil das Pessoas Naturais dos distritos ou subdivisGes
territoriais, deverdo ser anexados ao Registro Civil das Pessoas Naturais sede do respectivo
municipio, e este Ultimo, ao cartério que responda pelo Registro de Titulos e Documentos e Civil
das Pessoas Juridicas do respectivo municipio, sempre que sejam considerados
economicamente invidveis.

Art. 92. Verificada a absoluta impossibilidade de se prover, através de concurso publico, a
titularidade do servigco notarial ou de registro, por inviabilidade econdmica e desinteresse de
candidatos, o Corregedor Geral da Justica mediante decisdo fundamentada, podera propor ao
Org3o Especial a extingdo do servico e a anexagdo de suas atribuicdes ao servigo mais préximo,
através de lei propria.

§ 12 A extingdo e anexac¢do podera ser realizada de forma provisdria, nos casos urgentes, para
se evitar descontinuidade ou ma prestacdo do servico, por ato do Presidente do Tribunal de
Justica, mediante proposta do Corregedor Geral da Justica.

§ 22 Ficando vaga uma serventia por prazo igual ou superior a 5 (cinco) anos, sem que haja
interesse de seu provimento por candidato aprovado em concurso publico, esta deverd ser
considerada antieconémica para fins de sua extingdo e anexagao a outro servigo extrajudicial.
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Art. 10. Fica assegurado aos titulares dos servigos notariais e de registro, alcangados por
atos de desmembramento ou desdobramento, o direito de opg¢do, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da publicagdo do edital do respectivo ato, de escolha da area de jurisdi¢cdo ou do tipo
de servico notarial ou registral que pretende exercer através da sua serventia.

§ 12 Se 0 ato de desmembramento ou desdobramento abranger mais de um titular de servigos
notariais ou de registro, prevalecerd a opcdo manifestada por aquele com mais tempo no
exercicio da atividade delegada no ambito do Estado de Pernambuco.

§ 22 O exercicio da opg¢do nao afetara qualquer processo administrativo ou disciplinar em curso.

§ 32 Caso o titular do servigo notarial ou de registro, ndo exerga o direito de opgdo previsto no
caput deste artigo, presumir-se-a a escolha pelo servigo extrajudicial que ja exerce a titularidade.

§ 42 N3o podera ser promovida a extingdo da serventia quando esta for a Unica situada no
municipio, ainda que o municipio ndo seja sede de Comarca.

Art. 11. Extinta a serventia, os livros do cartorio e demais documentos inerentes a
atividade, fisicos e eletrénicos, serdo encaminhados para o servico da mesma natureza mais
proximo, ou aquele localizado na sede da respectiva comarca, conforme determinado pela
Corregedoria Geral da Justica.

§ 12 Somente se admite a utilizacdo dos livros pelo cartério sucessor dos servigos para fins de
emissdo de certiddes e de lancamento das averbacdes obrigatodrias.

§ 22 Os livros cartdrio e demais documentos inerentes a atividade, fisicos e eletronicos, devem
ser encerrados na data da publicacdo do ato de extin¢ao, lavrando-se o respectivo termo, depois
do ultimo ato praticado, ficando canceladas as folhas restantes.

§ 32 Os livros da serventia extinta devem ser apresentados, pelo cartdrio sucessor, no prazo de
até 60 (sessenta) dias do ato de extingdo, para conferéncia e visto da Corregedoria Auxiliar para
o Extrajudicial.

Secao Il

Da Organizacdo e Competéncia Territorial

Art. 12, Os servigos notariais e de registro estdo circunscritos em comarcas, termos ou
distritos judiciarios.

Art. 13. Cada servico notarial ou de registro funcionara em um sé local, determinado no
respectivo ato de delegacdo, sendo terminantemente vedada a instala¢do de filial, agéncia ou
sucursal.
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§ 12 Considera-se filial, agéncia ou sucursal o funcionamento ou atendimento ao publico em
local diverso do determinado no ato de delegagdo, com o armazenamento dos livros e selos,
mesmo que digitais, para a pratica de ato do seu oficio, salvo as exce¢des legais e normativas.

§ 22 Os registros civis poderdo ser lavrados fora da sede da serventia, nas unidades hospitalares,
nas associacdes de moradores, mutirdes e campanhas de direito de cidadania, mediante prévia
comunicagdo a Corregedoria Geral da Justica quando os atos forem praticados dentro da
circunscrigao ou, mediante prévia autorizagao da Corregedoria Geral de Justica, quando os atos
forem praticados fora da circunscrigcao.

§ 32 Os servigcos de notas e de registro, mediante expressa autorizacao da Corregedoria Geral da
Justica, poderao funcionar em postos avancados localizados na mesma comarca de delegacao,
e para atender relevantes interesse publico de natureza temporaria, inclusive para participacao
em eventos de divulgacdo da atividade notarial e registral, feiras, mutirdes e campanhas de
regularizacao.

§ 42 O titular da serventia ou o responsavel pelo oficio notarial ou registral, quando for
constatada ou comunicada a pratica de atos de sua competéncia realizados fora das instala¢des
oficiais ou da jurisdi¢do territorial para o qual recebeu a delegagao, responderd a procedimento
disciplinar, ficando sujeito as penalidades disciplinares cabiveis, representando falta grave,
punivel com a pena de perda de delegacao.

Art. 14, E vedada as serventias extrajudiciais a realizacdo de qualquer atividade que n3o
seja peculiar as suas competéncias e atribuicGes e ao ato que estiver praticando, importando a
sua inobservancia na aplica¢do das penalidades disciplinares cabiveis.

Art. 15. Havendo mais de um tabelido de protestos no mesmo municipio, sera
obrigatdria a prévia distribuicdo dos titulos através da respectiva central, sem que incida
nenhum 6nus ao usuario.

Art. 16. Observadas as normas fixadas em lei especial, nos regulamentos expedidos pelo
Conselho Nacional de Justica e pela Corregedoria Geral da Justica, os notdrios e registradores
poderdo praticar atos remotos, mediante a utilizacdo de programas eletrénicos de transmissao
de dados via Internet, incluindo a elaboragao e celebragdo de escrituras, procuragées e atos de
registro, podendo a formalizacdo da declara¢do de vontade das partes ser feita por assinatura
eletronica mediante uso de certificado digital emitido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil, ou por certificado notarizado, emitido pela plataforma do e-Notariado,
conforme disciplinado nos Provimentos n2 94/2020, n2 95/2020 e n2 100/2020, do Conselho
Nacional de Justica.

Segao IV
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Da Sede da Serventia

Art. 17. As sedes dos servigos notariais e de registro deverao funcionar em imével que
ofereca condi¢Ges adequadas de acesso ao publico, de conforto e de seguranca, inclusive contra
incéndio, para a guarda dos livros e documentos fisicos e eletronicos.

Paragrafo tnico. S3o condi¢cGes basicas que devem ser atendidas pelos imdveis ou locais em que
estiverem instaladas as serventias extrajudiciais:

I — ao menos um acesso direto para a via publica, sem qualquer dependéncia de servidGes ou
limitacOes, salvo as portarias e recepgdes em prédios comerciais;

Il - local, condig¢des de seguranca, conforto, climatizacao, e higiene das instalacdes da serventia,
inclusive quanto a acessibilidade dos idosos e portadores de necessidades especiais;

lll — disponibilidade de assentos suficientes para a espera do publico, banheiro e agua;
IV — divisdo dos ambientes, mdveis, utensilios, iluminagdo e equipamentos necessarios;

V — utilizagdo de sistema de emissdao de senhas para a organiza¢do do atendimento de acordo
com a ordem de chegada;

VI — existéncia de ambiente reservado e de acesso restrito para a guarda de equipamentos de
processamento de dados e dos livros e arquivos, fisicos e digitais, da serventia.

VII — recursos de informatica, incluindo os sistemas, programas e configuracdao dos servidores,
terminais, impressoras e scanners, e wi-fi gratuito;

VIl - equipamento de emissao de senhas e painel para as chamadas dos clientes preferenciais
e demais usudrios;

IX — sala ou ambiente seguro e de acesso restrito para o arquivo dos livros e documentos fisicos
e digitais.

Art. 18. O pedido de instalagdo ou transferéncia da sede da serventia devera ser dirigido
a Corregedoria Geral da Justica, acompanhado dos seguintes documentos:

| — escritura publica ou contrato de compra e venda do imével, de locacdo, comodato ou cessdo
do direito de uso;

Il — planta baixa do prédio com indicacdo da locacdo do terreno, de todos os pavimentos e da
area construida;

lll — certificado ou alvara que ateste as condicGes de seguranca do imével, emitido pelo Corpo
de Bombeiros;

IV — apdlice de seguro das instalagdes, contratado com companhia seguradora idGnea, contra
incéndio, desabamento ou sinistros em geral, que possam afetar a seguranca e as condi¢Ges de
uso e funcionamento da unidade cartorial.
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Art. 19. Na hipdtese de transferéncia da sede da serventia, o titular da delegagdo
submeterd a mudanca a prévia autorizacdo do Corregedor Geral da Justica, indicando as
respectivas razoes.

Paragrafo Unico. S3o pressupostos para a transferéncia da sede:

a) justificativa da mudanga relacionada com a efetiva melhoria ou aperfeicoamento na
prestacdo dos servicos notariais ou registrais, demonstrada de forma fundamentada;

b) estar o titular ou interino da delegagdo no exercicio efetivo do cargo.

Art. 20. Todos os servigos notariais e de registro deverdo manter abertos e acessiveis,
em carater permanente e atualizado, meios e canais de comunicacdo com os usudrios dos
servicos, telefone proéprio, fixo ou celular, acesso via aplicativos de mensagens, como WhatsApp
ou Telegram, endereco de correio eletronico (e-mail), cujas informagSes deverao constar na sua
pagina na Internet, se houver, em rede social ou dispositivos de buscas, para o recebimento e
transmissdo de mensagens e solicitagdo ou acompanhamento de servigos.

CAPITULO II

DA DELEGAGAO

Secao l

Das Disposi¢des Gerais

Art. 21. O ingresso, por provimento ou remocao, na titularidade dos servigos notariais e
de registros declarados vagos, se dara por meio de concurso de provas e titulos realizado pelo
Poder Judiciario, por ato do seu Presidente.

Paragrafo unico. O preenchimento de 2/3 (dois tergos) das delegaces vagas far-se-a por
concurso publico, de provas e titulos, destinado a admissdo dos candidatos que preencherem
0s requisitos legais previstos no art. 14 da Lei Federal n? 8.935/94; e o preenchimento de 1/3
(um terco) das delegagGes vagas far-se-a4 por concurso de provas e titulos de remogao, com a
participacdo exclusiva daqueles que ja estiverem exercendo a titularidade de outra delegacdo,
de notas ou de registro, em qualquer localidade do Estado de Pernambuco, por mais de 2 (dois)
anos, na forma do art. 17 da Lei Federal n2 8.935/94, na data da publicacdo do primeiro edital
de abertura do concurso.

Art. 22, O concurso de provas e titulos para provimento dos servicos extrajudiciais vagos
no Estado de Pernambuco, sera regido pelas regras estabelecidas no edital do concurso e nas
Resolucdes 80/2009 e 81/2009 do Conselho Nacional de Justica, ou de norma que suceder.
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Art. 23. Para inscricdo no concurso publico, de provimento inicial ou de remocdo, de
provas e titulos, o candidato devera preencher os seguintes requisitos basicos:

I — nacionalidade brasileira;
Il — capacidade civil;
Il — quitacdo com as obrigacdes eleitorais e militares;

IV — ser bacharel em Direito, com diploma registrado, ou ter exercido, por 10 (dez) anos,
completados antes da publicagdo do primeiro edital, fungdo em servigos notariais ou de
registros;

V — comprovar conduta condigna para o exercicio da atividade delegada.

Secao ll

Do Ato de Opcdo da Serventia

Art. 24, Os candidatos serdo declarados habilitados e exercerdo o direito de opc¢ao pela
serventia vaga na rigorosa ordem de classificacdo do concurso de ingresso ou remog¢do, em
audiéncia publica de opg¢ado, convocada pelo Presidente do Tribunal de Justica de Pernambuco e
presidida por si ou por Magistrado designado.

§ 12 A Corregedoria Geral da Justica devera disponibilizar, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias da realizacdo da audiéncia publica de op¢do, em documentos reservados aos candidatos
aprovados, as informacgdes indispensaveis ao exercicio do direito de opgao, relativas aos ultimos
2 (dois) exercicios, extraidas do Sistema de Controle da Arrecadacdo das Serventias
Extrajudiciais — SICASE.

§ 22 A escolha manifestada pelo candidato aprovado no concurso por ocasido da audiéncia
publica de opc¢do pela serventia é irretratavel, ndo podendo ser posteriormente modificada em
razdo de qualquer vacancia superveniente, ainda que ocorrida durante o prazo de validade do
concurso.

§ 32 Ocorrendo desisténcia, com renuncia expressa a outorga da delegagdo por candidato
aprovado e classificado, ou por auséncia na audiéncia, a serventia correspondente podera ser
escolhida por outro candidato que ja tenha manifestado a sua opg¢ao na primeira audiéncia, em
nova audiéncia publica de op¢do, que deverdo ser realizadas no mesmo dia.

§ 42 Apenas serdo realizadas audiéncias de reescolha, se devidamente previstas no edital
regulamentador do concurso.

Secao Il
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Da Outorga da Delegacao

Art. 25. O ato de outorga da delegacdo, para os concursos de ingresso e remogao, sera
conferido pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado, a partir da escolha da serventia pelos
candidatos habilitados, em audiéncia publica, observada a estrita e rigorosa ordem de
classificacdo no concurso publico, publicada no Diario Oficial.

Art. 26. O Corregedor Geral da Justica poderd promover investigacdo relativa a
personalidade e a vida pregressa do candidato, tendo ampla autonomia para solicitar ou
requisitar, de quaisquer fontes, informacgdes sigilosas, escritas, eletrénicas ou verbais.

Paragrafo Unico. Em razdo do resultado da investigacdo pessoal, dos antecedentes e da vida
pregressa, o Corregedor Geral da Justica podera, em decisdo fundamentada, remeter a
informacdo ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado, que podera indeferir o processo de
outorga da delegacdo ou torna-la sem efeito, respeitado os prazos prescricionais estabelecidos
pela legislacdo penal e administrativa.

Se¢ao IV

Da Investidura e do Plano de Trabalho

Art. 27. O requerimento para a investidura na titularidade de Servico Notarial e de
Registro deve ser instruido com os seguintes documentos:

I — ato de outorga da delegacao;

Il - organograma da serventia, o plano de trabalho e de viabilidade econémica, os contendo os
custos estimados da instalagao e projecdo de investimentos e recursos para o funcionamento
da serventia;

lll — apdlice de seguro de responsabilidade civil para a cobertura de prejuizos e sinistros
decorrentes do exercicio da atividade notarial ou de registro, renovavel anualmente, perante
companhia seguradora idénea, nos valores definidos em ato especifico pela Corregedoria Geral
da Justica;

IV - declaracdo de ciéncia de que o exercicio da atividade notarial e de registro é incompativel
com o da advocacia, o da intermediacao de seus servicos ou de qualquer cargo, emprego ou
fungdo publica, ainda que em comissao;

V — certidao ou Declaracdao emitida pela Corregedoria Nacional de Justica do Conselho Nacional
de Justica de que foi titular de delegacdo em servigos notarial ou registral em outro Estado da
Federacgao, ou que ndo exerce mais, na data da outorga, qualquer delegacdo ou interinidade em
outra serventia;
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VI — o atestado médico de gozo de saude fisica e mental que o habilite ao exercicio do servico
notarial ou de registro;

VIl — cépia fisica autenticada ou digital do comprovante de inscricdo no Cadastro de pessoas
Fisicas (CPF);

VIIl — cépia fisica autenticada ou digital do certificado de reservista ou de dispensa de
incorporac¢do, em caso de candidato do sexo masculino;

IX — copia fisica autenticada ou digital do titulo de eleitor ou certiddo do cartdrio eleitoral, ou
Certiddao de Regularidade emitida pela Justica Eleitoral;

X — cdpia fisica autenticada ou digital da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou
documento equivalente que comprove o Ultimo e o atual emprego, se for o caso;

XI — certiddes negativas dos Oficios de Distribuicdo da Justica Estadual nas cidades nas quais o
candidato tenha residido nos ultimos 10 (dez) anos, abrangendo os feitos civeis, criminais, de
protesto de titulos, de interdicdo e de tutelas;

Xll - certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) expedida pela Justica do Trabalho;

Xlll = certidGes negativas civeis, fiscais e criminais da Justica Federal nas cidades nas quais o
candidato tenha residido nos ultimos 10 (dez) anos;

XIV - copia fisica autenticada ou digital das declara¢cGes de ajuste anual entregues a Receita
Federal em nome do candidato nos ultimos 5 (cinco) anos.

Art. 28. A investidura na delegacdo dar-se-4 perante o Corregedor Geral da Justica,
mediante o compromisso, lavrado em registro proprio, de executar de modo adequado e
eficiente o servico delegado, em local de facil acesso ao publico e que ofereca seguranca para o
arquivamento de livros e documentos, bem assim de cumprir as normas legais e regulamentares
do Poder Judiciario Estadual aplicaveis as serventias extrajudiciais.

Paragrafo unico. Os delegatdrios dos servigos notariais e de registro do Estado de Pernambuco
proferirdo, no ato da investidura nas respectivas fungdes, o seguinte compromisso: “prometo
exercer a fungdo publica que me é delegada pelo poder Judicidrio do Estado de Pernambuco,
com independéncia, boa-fé, submissdo ao interesse publico, impessoalidade, cortesia, presteza,
urbanidade, dignidade e decoro, respeitando a Constituicao Federal e a do Estado, as leis, as
normas editadas pela Corregedoria Geral da Justica, os valores éticos e morais proprios da
atividade publica, de modo a garantir publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia aos atos
juridicos, a prevenir litigios e a conferir credibilidade a classe dos notdrios e registradores”.

Art. 29. Alinvestidura devera ocorrer no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel, uma Unica
vez, por igual periodo, contados da data da publicacdo do ato de outorga.

Art. 30. A apresentacdo do plano de trabalho e de viabilidade financeira para a
instalacdo da serventia sera feita no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da publica¢do do
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ato de outorga da delegacdo, prorrogavel, uma Unica vez, por igual periodo, a requerimento do
interessado.

Art. 31. Quando se tratar de serventia nova, assim considerada aquela unidade
extrajudicial em situacdo de primeira outorga de delegacdo, o prazo previsto no paragrafo
anterior poderd ser prorrogado por mais 60 (sessenta) dias.

Art. 32. O plano de trabalho e de viabilidade financeira de recursos e investimentos
necessarios ao funcionamento da serventia, devera conter informag8es quanto as instalagdes,
recursos humanos, equipamentos, sistemas de informatica, meios e procedimentos de trabalho
dimensionados ao bom atendimento ao publico, observadas as peculiaridades locais,
especialmente em relagdo aos elementos minimos para funcionamento da serventia previstos
deste cadigo.

Paragrafo Unico. N3o ocorrendo a investidura no prazo previsto, a outorga da delegacao serd
tornada sem efeito, por ato do Presidente do Tribunal de Justica, devendo a serventia ser
incluida na lista de provimento para o préximo concurso.

Secao V

Do Efetivo Exercicio na Delegacdo

Art. 33. O exercicio efetivo na atividade notarial ou de registro terd inicio no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, prorrogavel, uma Unica vez, por igual periodo, contados da
investidura, independentemente da aprovacdo do plano de trabalho, sem prejuizo da
continuidade normal na prestacdo dos servicos, que ndo podera ser interrompida.

§ 12 E competente para conceder o exercicio ao novo delegatario o Juiz Corregedor Auxiliar para
o Servico do Extrajudicial, que comunicara ao Corregedor Geral da Justica o cumprimento dos
procedimentos regulamentares e a data do inicio efetivo das atividades do titular, com
publicagcdo no Diario de Justica Eletronico na secdo da Corregedoria Geral.

§ 22 Se o efetivo exercicio ndo ocorrer no prazo previsto neste regulamento, a outorga da
delegacdo serd declarada sem efeito por ato do Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 34. Na ficha funcional serd certificado os dados do ato de outorga da delegacdo, os
do ato de investidura na outorga da delegacao, o compromisso prestado, e a data do inicio
efetivo do novo delegatario na respectiva delegacao.
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Art. 35. Os notarios e registradores ndo estdo sujeitos a estagio probatério, passando a
exercer a fungdo publica em carater definitivo a partir da investidura na serventia
correspondente ao ato de delegacao.

Art. 36. A investidura, independentemente do exercicio, é definitiva, e ndo sera
admitida a escolha suplementar por serventias que venham a vagar por ineficacia dos
respectivos atos de outorga de delegacdo em razdo de desisténcia, expressa ou tacita, do
candidato aprovado no concurso publico ou quando, por qualquer outro motivo, for tornado
sem efeito o ato de outorga.

Art. 37. O responsavel ou interino que estiver respondendo pela serventia transmitira
ao novo delegatério todo o acervo do servico, que abrange os meios fisicos e/ou digitais
utilizados pela serventia, tais como os livros fisicos de escrituragdo, folhas soltas, fichas e os
documentos arquivados, fisicos, digitais ou digitalizados, bem como o acesso, ainda que
tempordrio, pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias, aos programas e bancos de dados que o
integrem, a fim de permitir a continuidade dos servigos.

§ 12 Havendo resisténcia do interino que estiver respondendo pela serventia em transmitir, sem
qualquer condicdo ou restricdo, todo o acervo do servico, que pertence ao Poder Judiciario, o
Corregedor Geral da Justica procedera a imediata intervencdo na serventia, inclusive mediante
requisicdo de forca policial, para efetivar a busca e apreensdo dos livros, documentos,
equipamentos, banco de dados e sistemas de informatica, sem prejuizo da responsabilidade
administrativa, civil e penal do responsavel.

§ 22 O titular da outorga poder3, para fins de investidura, requerer a Corregedoria Auxiliar para
o Extrajudicial, ainda antes do inicio do efetivo exercicio, o acesso prévio ao acervo fisico e/ou
digital da serventia.

Art. 38. Caberd ao Corregedor Geral da Justica decidir quanto as omissdes e incidentes
relativos a investidura, transferéncia do acervo publico e ao inicio do exercicio do novo
delegatario.

CAPITULO IlI

DO FUNCIONAMENTO E DA ORDEM DOS SERVICOS

Secao |

Das Normas Gerais de Prestacdo dos Servicos
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Art. 39. O atendimento ao publico nas serventias notariais e registrais sera prestado, de
modo ininterrupto, nos dias Uteis, preferencialmente das 9:00h (nove horas) as 17:00h
(dezessete horas), observadas as normas da legislacdo do trabalho.

§ 12 O horario de funcionamento das serventias podera ser modificado, em casos especiais,
mediante autorizacdo do Corregedor Geral da Justica ou, por delegacao, do Juiz Diretor do Foro
local, para atendimento a solicitacdes de expediente em dias e horarios diferenciados e mais
apropriados para o acesso do publico interessado, conforme as peculiaridades do municipio, da
cidade, distrito ou bairro em que estiver localizada a serventia, desde que atendidos os motivos
justificadores apresentados.

§ 22 Entende-se por peculiaridade da comarca os feriados municipais, os dias de realizacao da
feira, o horario de abertura do comércio, reparticées publicas, instituicGes bancarias locais e a
possibilidade de acesso da populagdo pelas linhas de transporte disponiveis, dentre outros
fatores.

§ 32 As portarias editadas pelos Juizes Diretores do Foro, nas comarcas do interior do Estado,
fixando a jornada de trabalho dos servicos notariais e de registro, deverdo ser comunicadas, via
Malote Digital, a Corregedoria Geral da Justica.

§ 42 O servigo de registro civil das pessoas naturais serd prestado, também, aos sabados,
domingos e feriados pelo regime de rodizio e plantdo, conforme escala elaborada pela
Corregedoria Geral da Justica.

§ 52 Em qualquer hipdtese, o atendimento ao publico pelas serventias extrajudiciais sera, no
minimo, de 6 (seis) horas diarias, nos dias Uuteis.

§ 62 A abertura e o funcionamento dos servigos extrajudiciais independem do horario de
expediente da Justica Estadual e das demais atividades forenses.

§ 72 Ficardo suspensos os prazos de analise jd em curso atribuidos as serventias notariais e
registrais durante o periodo de recessos forenses e feriados decretados pelo Poder Judiciario de
Pernambuco ou pelo Municipio sede da Serventia.

Art. 40. O livre ingresso de advogados nas dependéncias da serventia extrajudicial deve
ser assegurado pelos titulares, sem implicar, no entanto, livre transito em areas reservadas,
exclusivamente, a funcionarios.

Paragrafo Unico. Os advogados e procuradores das partes poderdo examinar os processos e
documentos constantes dos registros e arquivos da serventia, sendo que, para fins de verificacao
do conteudo dos livros e assinaturas, estes dependerdo de autorizac¢do judicial especifica.

Art. 41. Serd observada a igualdade de tratamento nos servigos notariais e de registros,
vedada qualquer espécie de discriminacdo, assegurado, contudo, o atendimento prioritario as
pessoas portadoras de necessidades especiais ou com mobilidade reduzida, bem como aos
idosos na forma da lei, gestantes e lactantes, com distribuicdo de senhas com numeracao
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adequada ao atendimento preferencial, alocacdo de espaco para atendimento exclusivo no
balcdo ou implantagdo de outro servigo de atendimento personalizado.

§ 12 A preferéncia no atendimento ndo implica prioridade no registro decorrente do protocolo
de um titulo no servico notarial ou de registro.

§ 22 E vedada a recusa ou o atraso na pratica de qualquer ato de oficio pelos notarios ou
registradores.

§ 32 A ordem de execugdo dos atos notariais e registrais deve seguir a sequéncia cronolégica de
apresentacao, protocolo ou prenotagao do servico, de modo que seja observada a prioridade
para a execucdo dos atos, de idéntica natureza ou grau de complexidade, que ingressaram no
cartério em data anterior, ressalvadas as razGes de urgéncia devidamente justificadas e o
atendimento preferencial a pessoa idosa ou portadora de necessidades especiais.

Art. 42, Os tabelides e registradores ndo podem realizar propaganda comercial para a
divulgacdo das suas atividades, ressalvadas, apenas, as de natureza meramente informativa,
como a divulgacdo da denominacdo do cartdrio e seu endereco em sitios na Internet, em redes
sociais ou cartGes de apresentacdo.

§ 12 Mediante autorizagdo especifica da Corregedoria Geral da Justica, as serventias notariais
ou registrais poderao oferecer os seus servigos ou divulgar suas atividades através de anuncios
ou outros recursos de midia escrita, por radio, televisdo ou via Internet, desde que consideradas
imprescindiveis ou necessarias para o esclarecimento da populagdo em campanhas dirigidas a
divulgacdo da importancia da pratica dos atos de sua competéncia para a seguranca das rela¢des
juridicas privadas.

§ 22 A Corregedoria Geral da Justica podera, também, autorizar a participagao das serventias
notariais ou registrais em eventos externos destinados a divulgacdo e esclarecimento da
populacdo a respeito da necessidade e importancia dos atos realizados no ambito das atividades
extrajudiciais.

Art. 43. O Malote Digital e o correio eletrénico (e-mail) oficial da serventia deverado ser
utilizados como programas regulares e usuais para a recepg¢ao das comunicagdes provenientes
de autoridades publicas, judicidrias e fazendarias, cabendo aos notarios e registradores realizar
diligéncias necessarias para a verificagdo da autenticidade de documentos fisicos ou digitais
apresentados.

Art. 44, Em todos os atos do servico, as assinaturas e o sinal publico dos delegatarios e
seus prepostos, por meio manual ou eletrénico, deverdo ser claramente identificadas, através
de termo impresso, carimbo, etiqueta ou outro meio que permita sua identificacdo.

Art. 45. S3o de responsabilidade do titular da serventia a guarda, seguranga e
conservagdo dos livros, fichas, documentos digitais e arquivos eletrénicos de dados, sendo
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armazenados em suas dependéncias e em servidores em nuvem, com expressa comunicagdo e
ciéncia da Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo unico. Os arquivos digitais ou em midia eletrénica devem ser mantidos duplicados em
cOpias integrais em local fora da sede da serventia, em arquivos de seguranca ou backup,
conforme previsto nas normas especificas de regulacdo dos atos eletrénicos, que dispdem sobre
padrdes de tecnologia da informacdo para a seguranca, integridade e disponibilidade de dados
para a continuidade da atividade pelos servicos notariais e de registro.

Art. 46. As serventias deverdo manter em arquivos digitais, a disposicdo dos
interessados, para consultas relacionadas aos servigcos prestados, edi¢des atualizadas em cdpia
digital, acessivel via Internet, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo
do Estado de Pernambuco, da Lei Federal no 6.015/1973, da Lei Federal no 8.935/1994, do
Regimento de Custas e Emolumentos do Estado de Pernambuco, deste Cédigo de Normas dos
Servicos Notariais e Registrais da Corregedoria Geral da Justica, bem como dos regulamentos,
resolugdes, provimentos, regimentos, ordens de servigo e quaisquer outros atos relativos a
atividade extrajudicial, que possam ser transmitidos, eletronicamente, para orientagdo e
esclarecimento de duvidas das partes e seus advogados.

Secao ll

Da Etica Profissional

Art. 47. Os notarios e oficiais de registro, nas relagées com a classe, com o publico, com
a Corregedoria Geral da Justica e demais autoridades publicas, devem agir com independéncia,
boa-fé, submissao ao interesse publico, impessoalidade, presteza, urbanidade e especialmente:

I — dispensar tratamento cortés e respeitar a capacidade e as limita¢des individuais dos usuarios
do servico publico, sem qualquer espécie de preconceito ou distincdo de raga, sexo,
nacionalidade, cor, idade, religido, preferéncia politica, posicdo social e quaisquer outras formas
de discriminacgao;

Il — oferecer informacdes Uteis, compreensiveis, confidveis e claras;

lll - ndo concorrer a qualquer ato que atente contra a legalidade, moralidade, honestidade,
publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia aos atos juridicos;

IV — guardar reserva, quando presente a obrigacdo do sigilo, sobre dados ou fatos pessoais de
gue tenha tomado conhecimento em virtude do exercicio de sua fungao;

V — ndo fazer uso de informacgdes privilegiadas obtidas no dmbito interno de seu servico, em
beneficio préprio, de parentes, de amigos ou de terceiros;

VI — manter conduta compativel com o exercicio da fungdo publica delegada;

VIl — preservar a imagem, a dignidade e a reputagao da classe, com vistas a motivar respeito e
confianga do publico em geral;
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VIII — apresentar-se ao trabalho com vestimentas adequadas ao exercicio da funcdo;

IX — ser assiduo e estar sempre presente no local da serventia, salvo nos casos de auséncia
justificada, previamente comunicada a Corregedoria Geral da Justica e ao seu substituto
eventual;

X — zelar para que os atos sejam praticados com pontualidade e celeridade;

Xl — respeitar a hierarquia disciplinar da Corregedoria Geral da Justica, facilitando suas
atividades de fiscalizacao;

XIl — zelar pela adequada aplicagdo da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da
Constituicdo do Estado de Pernambuco, dos regulamentos, resolugGes, provimentos,
regimentos, ordens de servico e demais leis e normas aplicaveis a sua atividade;

Xlll — denunciar a Corregedoria Geral da Justica e ao Ministério Publico qualquer infracdo ética,
legal e normativa da qual tiver conhecimento.

Art. 48. Para a consecugdo das finalidades de sua atuagdo, o notario e o oficial de
registro devem se manter permanentemente atualizados, em processo de constante
aperfeicoamento intelectual, valendo-se, sempre que possivel, das novas conquistas
tecnoldgicas e dos avangos técnicos e cientificos ao seu alcance, visando, continuadamente, ao
melhor desempenho de suas funcdes.

Art. 49. As disposi¢Oes éticas previstas neste codigo e as derivadas da Constituicdo da
Republica, da Constituicdo do Estado de Pernambuco, das leis federais e estaduais vigentes, do
Regimento de Custas e Emolumentos, dos regulamentos, resolucdes, provimentos, regimentos,
ordens de servico e quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade, cumuladas com
os principios gerais de moral individual, social e profissional, complementam os deveres
funcionais dos notarios e oficiais de registro, bem como de seus prepostos.

Art. 50. Ressalvado o valor dos emolumentos, é vedado ao notario e ao oficial de
registro, e seus prepostos, pleitear, solicitar, provocar, sugerir ou receber qualquer tipo de ajuda
financeira, presente, beneficio ou vantagem de qualquer espécie, para si, familiares ou qualquer
pessoa, em virtude do cumprimento da funcdo delegada.

Art. 51. Nos servigos de que é titular, o notdrio ou registrador ndo podera praticar,
pessoalmente, qualquer ato de seu interesse, do de seu conjuge, ou de parentes, em linha reta
ou colateral, consanguineos ou afins, até o terceiro grau.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput deste artigo, a realizacdo de tais atos incumbird ao
substituto legal do oficial e, em ndo havendo, a pessoa idGnea, preferencialmente ligada a
atividade notarial ou de registro, indicada pelo Juiz Diretor do Foro, no Interior, e pela
Corregedoria Geral da Justica, na Capital.
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Secao Il

Da Denominacdo da Serventia e da Identidade Visual

Art. 52. As serventias extrajudiciais devem ser identificadas pela sua denominagdo
oficial, de acordo com a designacdo atribuida pelas normas legais e regulamentos da
Corregedoria Geral da Justica e pelo respectivo ato de outorga da delegacdo.

§ 12 E obrigatério o uso do brasdo oficial da Republica e do Estado de Pernambuco nos
documentos, papéis timbrados, traslados fisicos ou digitais, e nas paginas na internet da
serventia.

§ 22 Na identificacdo visual e nas placas e cartazes externos ou internos, nos papéis, livros,
material de papelaria, redes sociais, paginas na internet, uniforme do pessoal e crachas, as
serventias poderdao adotar uma cor ou conjunto grafico de combinagdo de cores, sendo
facultado o uso de simbolo ou logomarca propria.

§ 32 A serventia deverd manter, em local visivel ao publico, bem como em link nas redes sociais
e paginas da internet, aviso padronizado contendo os contatos da Ouvidoria do Tribunal de
Justica do Estado e da Central de Atendimento da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 53. Nos tabelionatos de notas, a serventia sera identificada pela sua designagao ou
denominacao oficial.

Paragrafo Unico. O nome do tabelido titular podera ser aposto abaixo ou ao lado e em letras
menores a denominacdo oficial, vedado o emprego de outras designacdes para a identificacdo
do tabelionato, a exemplo de “sucessor de” ou “antigo cartério”, assim como a utilizagdo do
nome de titulares anteriores ou de pessoas falecidas, ressalvadas as situacdes previamente
autorizadas pela Corregedoria Geral de Justica.

Art. 54. As mesmas normas e critérios de identificagdo visual das serventias constantes
deste Capitulo devem ser observadas nas paginas ou sitios de Internet, redes sociais, correio
eletronico ou outros aplicativos digitais, mantidos pelo delegatdrio para divulgacao dos servicos
de sua competéncia.

Art. 55. E obrigatdria a utilizacdo, nos atos fisicos ou hibridos, de papel de seguranca
para a impressao das folhas dos livros notariais, traslados e certidoes expedidos pelos notarios
e oficiais de registro.

§ 12 O papel de seguranca para os livros, fichas, traslados e certiddes serd individualizado e
identificado por cdédigo alfanumérico, dotado dos requisitos, elementos e caracteristicos
definidos pela Corregedoria Geral da Justica.
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§ 22 A Corregedoria Geral da Justica sera responsavel pelo cadastramento das empresas graficas
de reconhecida capacidade técnica no ramo, que atenderem aos requisitos minimos
determinados em Provimento especifico, para o fornecimento do papel de seguranca a ser
utilizado nos livros, traslados e certiddes fisicas.

§ 32 A aquisi¢cdo do papel de segurancga e a respectiva despesa sdo de responsabilidade e 6nus
exclusivo dos notarios e oficiais de registro, ou dos responsaveis pelas serventias.

§ 42 E vedado o repasse de folhas de papel de seguranca de uma unidade extrajudicial para
outra, salvo expressa autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica, em caso de urgéncia
devidamente justificada.

§ 52 Em cada unidade do servigo extrajudicial serd mantido, em arquivo eletronico, pasta ou
planilha contendo todos os dados relativos a aquisicdo e ao recebimento do papel de seguranca,
da qual constara o numero de folhas recebidas, utilizadas e o estoque existente, as notas fiscais,
assim como as folhas eventualmente inutilizadas por falhas de sistema ou de impressdo na
propria serventia, informagdes que ficardo a disposicdo das equipes de inspe¢do da
Corregedoria Geral da Justica.

§ 62 No caso de extravio ou subtragdo do papel de seguranga, esse fato devera ser comunicado
a Corregedoria Geral da Justica, indicando a quantidade de folhas e a numeragdo respectiva,
para a devida ciéncia e comunicagdo as demais Corregedorias de Justica dos Estados e
publicacdo no Portal do Extrajudicial da Corregedoria, sob pena de cometimento de falta grave.

Art. 56. Na emissdo das certiddes fisicas pelos cartérios de Registro Civil das Pessoas
Naturais, deverdao ser observados os requisitos do papel de seguranca unificado e os
procedimentos de fornecimento definidos no Provimento n2 15/2011 do Conselho Nacional de
Justica, ou normativo que suceder.

Art. 57. Os atos digitais ou nato-digitais gerados eletronicamente em programas PDF/A,
deverao ser lavrados e os traslados gravados com os elementos de identificacdo da serventia e
do tabelido ou oficial delegatario previstos nesta Se¢do, podendo conter brasdes, logomarcas
ou marcas d’agua, desde que ndo prejudique sua leitura e reproducdo, inclusive quando
necessaria a impressao ou materializagdo do documento.

CAPITULO IV

DA ORGANIZAGAO DO PESSOAL

Secao l

Dos Escreventes e Prepostos
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Art. 58. Os notarios e oficiais de registro poderdo, para o desempenho de suas fungdes,
contratar escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos e auxiliares, com remuneragao
livremente ajustada e sob o regime da legislacdo do trabalho.

§ 12 O numero de substitutos, escreventes e auxiliares em cada servico notarial ou de registro
fica a critério do respectivo notario ou oficial de registro.

§ 22 Os escreventes e demais prepostos somente poderdo praticar os atos que o notario ou o
oficial de registro autorizar.

§ 32 Os substitutos poderao, simultaneamente com o notario ou o oficial de registro, praticar
todos os atos que sejam préprios das atribuicdes da serventia, inclusive lavrando e registrando
atos, assinando traslados, fichas e certiddes.

§ 42 A ordem dos substitutos legais indicarda quem responderd pelo servico nas auséncias,
licengas e nos impedimentos do titular, temporarios ou ocasionais.

§ 52 Os escreventes e prepostos que exercerem atribuicGes de responsabilidade técnica na
lavratura e execucgdo dos servigos notariais e de registro, deverao ter escolaridade minima de 22
(segundo) grau completo.

§ 62 Os atos praticados pelos prepostos e empregados sdao de responsabilidade do titular da
serventia e, na falta ou impedimento deste, do substituto legal, responsavel ou interventor, sem
prejuizo do exercicio do direito de regresso nos casos de dolo ou culpa dos prepostos executores
do ato.

Art. 59. Os contratos de trabalho, regidos pela legislagdo trabalhista, serdo livremente
celebrados entre os notdrios e registradores e seus prepostos, ndo cabendo a Corregedoria
Geral da Justica ou ao Juiz Diretor do Foro interferir quanto a sua aprovacao, deferimento ou
prévia homologacao.

§ 12 E vedado ao delegatdrio a contratacdo de conjuge, companheiro ou parente, natural, civil
ou afim, na linha reta ou colateral, até o terceiro grau, de Desembargador do Tribunal de Justica,
bem como de magistrado ou de servidor auditor de controle interno ou de inspecdo da
Corregedoria Geral da Justica incumbido, de qualquer modo, das atividades de correicdao e
inspecdo dos servigos de notas e de registro.

§ 22 As vedacgGes constantes do paragrafo anterior estendem-se até 2 (dois) anos apés cessada
a vinculagdo funcional ou correcional, alcangando, ainda, contrata¢Ges efetivadas sob quaisquer
circunstancias que possam caracterizar simula¢do ou burla a proibicdo de vinculacdo, ou possa
implicar em qualquer forma de conflito de interesse.

Art. 60. Sao atribuigdes dos substitutos:

| — praticar, sob a supervisdao do titular, todos os atos relacionados aos servigos notariais ou
registrais;

Il — assinar e subscrever os atos notariais e de registro;
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Il — organizar e coordenar o trabalho dos demais colaboradores e prepostos da serventia;
IV — substituir o titular em suas férias, auséncias, faltas e impedimentos.

§ 12 A contratagao ou designagao de substituto da serventia devera recair, preferencialmente,
em profissional com formacao juridica ou experiéncia de ao menos 2 (dois) anos na atividade
notarial ou registral.

§ 22 Compete ao titular, em caso da existéncia de vérios substitutos, organizar a escala de
substituicGes ou de precedéncia, comunicando a Corregedoria Geral da Justica a ordem de
designacao.

§ 32 Nos tabelionatos de notas, o titular designara, entre os substitutos, aquele que podera
também lavrar testamentos e atos de ultima vontade.

Art. 61. Os delegatarios, quando da contratacdo de escreventes ou prepostos com
poderes para a lavratura e execugdo de atos notariais ou registrais, deverdo promover, no prazo
de até 5 (cinco) dias da assinatura do contrato de trabalho, o cadastramento destes na
Corregedoria Geral da Justica, via Malote Digital, anexando os seguintes documentos
digitalizados:

I — contrato de trabalho assinado, com os dados de identificagdo do contratado, cargo,
remuneracao e data da admissdo, ou cépia digital da carteira de trabalho;

Il — cédula de identidade (RG);

lll - comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
IV — diploma ou certiddo de conclusado de curso superior ou de 22 grau;
V — certiddo de regularidade e quitagao de obrigacGes eleitorais;

VI — certiddes de antecedentes criminais e de agGes e execuc¢des dos distribuidores civel, fiscal
e criminal da Justica Estadual e da Justica Federal da comarca de residéncia;

VIl — declaracdo de nado ter relagdo de parentesco com magistrado ou servidor do Poder
Judicidrio, incumbido, de qualquer modo, das atividades de correicdo e inspecao dos servigos de
notas e de registro.

§ 12 Toda alteracdo de cargo, promocgao, rescisdo contratual ou cessacao dos poderes dos
prepostos ou escreventes autorizados, serd comunicada, no mesmo prazo de 5 (cinco) dias, a
Corregedoria Geral da Justica, acompanhada de cdpia do contrato ou da carteira de trabalho ou
do termo de rescisao contratual, conforme o caso.

§ 22 Além do cadastramento perante a Corregedoria Geral da Justica, o tabelido ou oficial de
registro devera autorizar e incluir o preposto nos sistemas e plataformas eletronicas
relacionadas com a execucdo dos atos das serventias, em especial perante o sistema do
programa Justica Aberta do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

§ 32 Os procedimentos de cadastramento e comunica¢do de progressGes ou rescisdo de
contratos de trabalho previstos nos pardgrafos anteriores deste artigo, ndo se aplicam aos
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servidores ou colaboradores contratados para as areas administrativa ou de apoio, que ndo
exercam fungdes de preposigdo com poderes para a lavratura, representacdo ou assinatura de
atos notariais e registrais.

Art. 62. Os delegados dos servigos notariais e de registro, bem como seus prepostos, em
atividade, ndo podem acumular o exercicio de fungdes publicas, da advocacia e a intermediagdo
de seus servicos, salvo a atividade de magistério.

Secao ll

Do Regime de Teletrabalho e do Trabalho Intermitente

Art. 63. E permitido as serventias notariais e registrais a ado¢do do regime de
teletrabalho para a atividade exercida por seus escreventes, prepostos e auxiliares, observadas
as normas do Provimento n? 69/2018 do Conselho Nacional de Justica e, supletivamente, as
regras da Resolugcdo CNJ n2 227/2016.

Paragrafo Unico. Ndo se submetem ao regime de teletrabalho:
a) os delegatarios titulares das serventias notariais e registrais;
b) os substitutos do tabelido e do registrador, quando Unicos;

c) os responsaveis interinos e interventores nomeados para responder pelo servi¢o notarial e de
registro.

Art. 64. Os escreventes, prepostos e colaboradores dos servigos notarial e de registro,
quando autorizados pelos delegatdrios, interinos e interventores, podem executar suas tarefas
fora das dependéncias da serventia, de forma remota, com a utilizacdo de recursos tecnolégicos,
sob regime especial de teletrabalho.

§ 12 N3o se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades notariais e de registro
executadas externamente em razao da natureza do ato a ser praticado.

§ 22 O teletrabalho ndo implica a criacdo de filiais ou sucursais e ndo autoriza ao notario e ao
registrador a pratica de atos de seu oficio fora do ambito territorial de sua delegacao.

§ 32 A prestacdo do servigco notarial e de registro em regime de teletrabalho é auxiliar da
prestacdo do servico presencial, e sera realizada sem prejuizo da eficiéncia e da qualidade do
servico, assim como da continuidade do atendimento presencial aos usuarios do servigo.

§ 42 A atividade notarial e de registro na modalidade teletrabalho estd limitada ao total de 30%
(trinta por cento) do numero total de escreventes, prepostos e colaboradores auxiliares da
serventia extrajudicial, devendo ser mantida a capacidade plena de funcionamento dos setores
de atendimento ao publico externo.
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§ 52 O regime de teletrabalho podera ser total ou parcial, a depender do ajuste com cada
colaborador e das necessidades do servico notarial ou registral, podendo adotar 3 (trés)
modalidades:

a) regime integral, quando a atividade, por toda a carga horaria semanal, for realizada de modo
remoto;

b) regime misto, quando metade da carga hordria semanal for prestada em teletrabalho e a
outra metade de modo presencial;

c) regime minimo, em que 30% (trinta por cento) da carga horaria for em regime remoto e a
fragdo restante de 70% (setenta por cento) for prestada de modo presencial.

Art. 65. O tabelido ou registrador que decidir adotar o regime de teletrabalho na
serventia extrajudicial devera enviar oficio a Corregedoria Geral da Justica, via Malote Digital,
comunicando a sua implantacdo e eventuais mudancas ocorridas, informando:

I — 0 nome, o nimero de inscricdo no CPF, correio eletrénico (e-mail) e niumero do celular dos
escreventes, prepostos e colaboradores que ficardo prestando servico em regime de
teletrabalho;

Il — 0o modo de prestagao dos servicos em regime de teletrabalho, se total ou parcial, nos termos
do § 52 do artigo antecedente;

lll — os meios de controle das atividades dos escreventes, prepostos e colaboradores do servigo
notarial e de registro incluidos no regime de teletrabalho.

§ 12 A adogdo do regime de teletrabalho, bem como de qualquer modificacdo que venha a
ocorrer na execucdo dos servicos remotos, deverdo ser comunicadas a Corregedoria Geral da
Justica com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

§ 22 A capacidade de funcionamento dos setores de atendimento ao publico externo devera ser
avaliada constantemente pelos juizes das Corregedorias de Justica dos Estados e do Foro local
nas comarcas do interior, e no caso de constatacdo de prejuizo para a regular prestacdo do
servico do cartério, o regime de teletrabalho deve ser ajustado ou suspenso.

§ 32 Os escreventes, prepostos e colaboradores do cartério incluidos no regime de teletrabalho
deverdo estar presentes as correi¢cdes ordinarias realizadas pela Corregedoria Geral da Justica
ou pela Corregedoria Nacional de Justica.

Art. 66. O regime de trabalho intermitente, regulado pelo art. 452-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho — CLT, poderd ser adotado pelas serventias extrajudiciais para a
contratacdo, exclusivamente, de colaboradores e auxiliares das areas administrativa, de apoio
logistico e de servigos gerais, para atendimento de necessidades transitdrias ou eventuais, e
desde que ndo interfira na atividade fim e nos niveis de eficiéncia na prestacdo dos servigos
notariais e registrais.
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Paragrafo unico. O delegatario titular da serventia ndo necessita comunicar a Corregedoria
Geral da Justica a contratagao de pessoas sob vinculos intermitente, temporario ou de prestagao
de servicos terceirizados.

CAPITULO V

DOS LIVROS E DA DOCUMENTACAO

Secao |

Das Normas Gerais de Escrituracdo e Conservagao

Art. 67. Os atos notariais e de registro podem ser escriturados em livros fisicos ou
eletronicos.

§ 12 A escrituragao obedecera rigorosamente a ordem cronolégica de lavratura ou registro dos
atos, devendo constar, em cada folha ou pagina de arquivo digital, o timbre com a identificacdo
da serventia, cddigo no Cadastro Nacional de Serventia — CNS, do Conselho Nacional de Justica,
nome do titular e numeracgao ou cddigo da série do livro ou ficha.

§ 22 A numeracao do protocolo dos atos notariais e de registro ndo se interrompem ao final de
cada livro fisico ou eletronico, continuando na sequéncia infinita nos préximos livros da mesma
espécie ou destinacdo.

§ 32 A edicdo em programa informatizado na escrituragcdao dos atos notariais e registrais nao
admite a insercdao de notas ou correcbes do tipo “em tempo” e “digo”, ou de anotacdes e
insercdes em entrelinhas, devendo os erros materiais ou de digitacdo ser corrigidos durante a
revisdo do texto, antes da finalizacdo ou lavratura do ato.

Art. 68. A redacdo e escrituracdo dos atos notariais e registrais devera ser feita em
linguagem clara, precisa e objetiva, acessivel a qualquer pessoa, ainda que leiga em assuntos
juridicos, evitando-se o uso de expressées rebuscadas ou com excesso de tecnicismo vocabular.

Paragrafo Unico. Os conceitos juridicos devem se ater as denominagGes e expressdes técnicas
constantes do Cdodigo Civil e da legislacdo aplicavel, vedada a utilizacdo de expressoes
inexistentes ou incompativeis com as definicdes proprias, a exemplo de “venda e compra”, ao
invés da definicdo legal de “compra e venda” como negdcio juridico tipico.

Art. 69. A denominagdo e a sequéncia da numera¢do dos livros obrigatérios para a
escrituracdo dos atos notariais e registrais obedecerdo as nomenclaturas estabelecidas na
legislacdo propria e nas normas especificas deste regulamento.
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§ 12 Ocorrendo a vacancia da serventia sem modificacdo da situacdo de competéncia ou
atribui¢des, a numeragao dos livros posteriores devera seguir, rigorosamente, a ordem até
entdo adotada.

§ 22 No caso de criagdo de nova serventia, ou de desdobramento de competéncias de serventias
situadas na mesma comarca, a numeracdo dos livros serd iniciada pelo novo titular, sem
vinculagdo com a sequéncia anterior.

Art. 70. Os livros, fichas, documentos, papéis, arquivos digitais e sistemas de
computacao deverdao permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade do titular de servico
notarial ou de registro, que zelara por sua ordem, seguranca e conservagao.

Paragrafo uUnico. Sob pena de responder por falta funcional, os notarios e registradores ndo
permitirdo que os livros, fichas, documentos, papéis, midias digitais e equipamentos de
computacao sejam retirados da sede da serventia, salvo por ordem judicial.

Art. 71. Todas as diligéncias, judiciais ou extrajudiciais, que reclamem ou requisitem a
apresentacao de livros, fichas, documentos, papéis, arquivos digitais, microfilmes e sistemas de
computacdo, relativos a atos notariais ou registrais, devem ser efetuadas na proépria sede da
serventia.

§ 12 Os livros, documentos ou fichas originais ndo serao juntados a qualquer processo, seja
judicial, policial ou administrativo, exceto se indispensdveis a apuracado da verdade substancial,
para assegurar garantias fundamentais, constituirem tema das questdes ou forem objeto de
prova.

§ 22 No caso de ser necessdria a realizacdo de pericia técnica nos livros, fichas, documentos,
papéis, microfilmes, arquivos digitais e sistemas de computacdo sob a guarda e responsabilidade
dos notarios e registradores, o exame ocorrera nas instalagdes da prdpria serventia, em dia e
hora previamente designados, pelo Juiz que determinou a sua realizagdo, com prévia ciéncia ou
autorizacdo do Juiz Corregedor Auxiliar do Extrajudicial, e notificacdo formal do titular ou
responsavel.

§ 32 As cdpias e os documentos digitalizados, autenticadas por tabelido, dos livros, documentos
ou fichas dos seus registros, substituirdo, em qualquer hipdtese, os originais.

Art. 72. O desaparecimento, extravio ou danificagdo de qualquer livro, folha, ficha,
etiqueta ou apostila em papel ou formuldrio de seguranga utilizados na serventia, relacionados
a execucdo de atos notariais e registrais, devera ser comunicado, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis apds o conhecimento do fato, a Corregedoria Geral da Justica, através do Malote Digital,
sob pena de cometimento de falta grave.

§ 12 A Corregedoria Geral da Justica mantera no Portal do Extrajudicial espago para consulta,
pelos 6rgaos publicos, serventias e usudrios, do papel de seguranca, folhas, fichas, etiquetas ou
apostila extraviados a partir das comunicagGes recebidas, com a adverténcia de que os atos

50



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

deles resultantes ndo produzirdo efeitos juridicos, sem prejuizo da apuragdo da
responsabilidade administrativa ou penal.

§ 22 As informacgbes de extravio de papel ou formuldrio de seguranca, apostila ou etiquetas,
também deverao ser inseridas nas plataformas ou sistemas eletrénicos existentes das entidades
notariais e registrais regulados pelas normas do Conselho Nacional de Justica.

§ 32 Em caso de inutilizacdo de papel de segurancga, etiqueta ou apostila, a serventia, apds o
registro e anotacdo da numeracdo ou codigo de identificacdo, devera destrui-lo mediante
incineracdo, fragmentac¢do ou procedimento semelhante, mantendo os arquivos com os dados
do material inutilizado, para posterior analise das equipes de inspe¢ao da Corregedoria Geral da
Justica.

Art. 73. Os livros e fichas integrantes do acervo da serventia representam registros
imprescritiveis e permanecerdo arquivados por tempo indeterminado.

Paragrafo Unico. Os documentos das partes apresentados para a escrituracao dos atos notariais
e registrais deverdo permanecer guardados ou armazenados, em arquivos fisicos ou digitais,
pelos prazos estabelecidos no Provimento n? 50/2015 do Conselho Nacional de Justica e suas
alteragGes posteriores.

Secao ll

Dos Livros Fisicos

Art. 74. Os livros fisicos serdo escriturados no padrdo de folhas ou fichas soltas em
sistema informatizado, e impressos em papel de seguranca para posterior encadernacao, e
deverdao atender aos modelos estabelecidos no presente regulamento e nas normas da
Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo uUnico. Nos tabelionatos de notas, poderdo ser abertos e escriturados livros hibridos,
lavrados e impressos em papel, em que uma das partes assina o ato notarial presencialmente,
com assinatura autografa, e a outra parte assina remotamente, mediante assinatura eletronica,
com traslado impresso ou digital em arquivo PDF/A.

Art. 75. Somente é permitida a abertura e uso de um Unico livro para cada espécie ou
tipo de ato notarial ou registral, que servira para escrituragdo pelo titular e por todos os seus
substitutos e escreventes, devendo ser evitada a abertura e uso simultaneo de outro livro para
idéntica finalidade.

Paragrafo unico. E vedado manter qualquer livro paralisado e sem escrituragdo por periodo
superior a 30 (trinta) dias, havendo uso concomitante de outro com a mesma finalidade.
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Art. 76. Os livros fisicos de escrituragdo no padrdo de folhas soltas serdo abertos sempre
na ordem crescente, contendo termo de abertura assinado pelo oficial titular na data de
lavratura ou registro do primeiro ato, com todas as folhas numeradas através do préprio sistema
ou programa de informatica, de modo que assegure o cumprimento da estrita ordem
cronoldgica de execugdo dos atos notariais ou registrais.

§ 12 Os livros fisicos para escrituracdo dos atos notariais e de registro deverdo conter até 200
(duzentas) folhas numeradas, em impresso de seguranga, de tamanho padronizado, formato A4,
com dimensdo de 210mm x 297mm, permitido outro formato especial autorizado pela
Corregedoria Geral da Justica.

§ 22 Cada folha, tanto no anverso quanto no verso, atendera as seguintes especificacbes:
I — margens superior e inferior suficientes para a boa qualidade da impressao;
Il - margem lateral esquerda adequada para futura encadernagao;

lll — espago necessario para eventuais anotacOes e averbacgdes, bem como para aposicdo das
rubricas das partes, observadas as determinagdes legais.

§ 32 O termo de abertura sera lavrado por ocasido do primeiro ato e dele constara a data, o
numero de folhas e a finalidade do livro.

§ 42 £ vedada a abertura de novo livro enquanto n3o encerrado o livro da mesma espécie que
estiver em uso.

§ 52 O livro podera ultrapassar o limite de folhas previsto neste artigo de modo a permitir a
finalizacdo do ultimo ato praticado, fazendo constar do termo de encerramento mencdo ao
protocolo, espécie de ato e data.

§ 62 O termo de encerramento serd lavrado na data da realizagdo do ultimo ato e nele serdo
consignadas todas as ocorréncias extraordindarias do livro, a exemplo de:

a) atos cancelados por falta de assinatura ou desisténcia das partes;
b) atos retificados ou modificados por averbagdo corretiva;

c) atos sem efeito cancelados por qualquer motivo de ordem formal;
d) niumero de folhas inferior ou superior ao limite previsto.

§ 72 O termo de encerramento podera ser aditado em momento posterior, sendo necessaria a
comunicacgdo a Corregedoria Geral da Justica, com a justificacdo da retificacdo ou alteracdo
promovida.

§ 82 Os termos de abertura e de encerramento dos livros fisicos serdo assinados pelo notario ou
registrador com assinatura manual, chancela impressa ou assinatura eletronica com certificado
digital.

Art. 77. A escrituragdo dos livros fisicos serd operada exclusivamente em programas e
sistemas informatizados, com registro digital em arquivo magnético, e transferido para as folhas
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soltas em papel através de impressao eletromecanica a laser, cartucho ou tanque de tinta, fita
matricial ou outra forma de impressao de tecnologia similar.

§ 12 A impressao dos livros fisicos devera ser feita com tinta preta e nitidez adequada.

§ 22 O papel destinado a impressao do texto podera conter itens de seguranca adicionais, como
gravuras, brasdes, logomarcas ou figuras e escritos de fundo, desde que nao prejudique a nitidez
do conteudo do texto na reproducgdo por codpia impressa ou digitalizada.

§ 32 O corpo dos atos devera ser editado e escriturado no programa informatizado em letra ou
fonte uniforme, do inicio ao fim, com tamanho minimo de 12 (doze) e maximo de 14 (quatorze)
pontos.

§ 42 Cada serventia notarial ou registral devera escolher uma Unica fonte como padrdo para a
lavratura de todos os seus atos, adotando como fontes, os temas Arial, Times New Roman,
Verdana, Calibri ou Cambria.

§ 52 As folhas dos livros fisicos, dos traslados, certidGes e as fichas de matricula de imdveis
poderdo ser escrituradas e impressas em frente e verso.

Art. 78. Na lavratura ou escrituragdo de cada ato notarial ou registral, dele devera
constar, como indexador comum, além da identificagcdo da serventia e do seu titular, os nimeros
do protocolo, dos livros e folhas, dos registros e averbag¢Ges, das matriculas e, principalmente,
da data langada pelo sistema informatizado, sendo o ato conferido e assinado pelo escrevente
responsavel, e validado e subscrito pelo titular da serventia ou seu substituto.

Paragrafo unico. O titular, substituto ou escrevente autorizado podera subscrever o ato notarial
ou registral escriturado em livro fisico mediante aposi¢do de sua assinatura manuscrita ou por
chancela impressa, como sinal publico, cadastrados nas centrais de servicos eletronicos
compartilhados.

Art. 79. Poderdo ser adotados, em carater excepcional, livros previamente
encadernados, para preenchimento manuscrito, destinados ao protocolo de entrega e
tramitacdo de documentos, enquanto a serventia ndo dispuser de sistema informatizado de
controle do protocolo.

Art. 80. As folhas e fichas soltas dos livros fisicos e hibridos, contendo a escrituragao dos
atos lavrados ou registrados, deverdo ficar acondicionadas em pastas colecionadoras, até o
fechamento do ultimo ato, e envio para encadernagao.

Paragrafo unico. A encadernagdo dos livros fisicos e hibridos serd do tipo editorial, com capa e
lombada em material duro ou resistente, que identificara a espécie do livro, sua série e ano,
vedada a utilizagdo de grampo ou parafuso para fins de acondicionamento.

Secao lll
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Dos Livros Digitais

Art. 81. O livro digital serd criado e destinado a escrituracdo dos atos notariais e
registrais de forma estruturada e armazenados em sistema de gerenciamento de banco de
dados adotado pela serventia, em meio exclusivamente eletronico, devendo possibilitar, para
acesso pelos usuarios, dos seguintes procedimentos e aplicativos:

I — recepcdo de documentos e titulos nato-digitais ou digitalizados;

Il — geragdo de protocolo eletrbnico;

lll — edicdo e escrituracdo informatizada de atos notariais e registrais;

IV — assinatura dos tabelides, registradores e das partes com certificado digital;
V — emissdo de certidGes digitais em arquivos eletronicos;

VI — visualizagdo eletrénica dos atos escriturados e registrados nas serventias;

VIl —intercambio de documentos eletrénicos e de informagdes entre as serventias extrajudiciais
notariais e registrais; e

VIIl —acompanhamento remoto pelos usudrios dos processos pelo sitio ou aplicativo do cartdrio.

§ 12 O livro digital ou eletrénico deve ser implantado a partir da sua regulamentacdo pelo
Conselho Nacional de Justica, contendo os requisitos basicos do sistema para a verificagdo da
existéncia, legitimidade e conteldo do ato, subordinando-se as mesmas regras de qualificacdo
e edicdo aplicdveis aos livros fisicos, salvo no que tange a assinatura, por certificado digital, das
partes e dos notdrios e registradores.

§ 22 Nos livros digitais, as assinaturas do tabelido, dos oficiais de registro, seus prepostos, bem
como os atos de manifestacdo de vontade das partes, serdao formalizados remotamente,
mediante o uso de certificado digital da ICP-Brasil ou certificado emitido pelo e-Notariado, como
permitido pelo Provimento CNJ n2 100/2020.

§ 32 Observados os termos da regulamentacdo do Conselho Nacional de Justica, os titulares das
delegacdes de notas e de registro poderao solicitar, a qualquer tempo, ao Corregedor Geral da
Justica, autorizacao para a implantacao e uso de livro digital.

§ 42 O requerimento para uso do livro digital devera conter a especificacdo dos procedimentos
de escrituracdo e guarda dos atos e documentos gerados em arquivos eletronicos,
acompanhado de termo de conformidade e garantia emitido pela empresa fornecedora do
software ou aplicativo utilizado.

§ 52 A Corregedoria Geral da Justica podera analisar e autorizar, apds verificagdo, em cada
serventia de notas ou de registros publicos, com relagdo as condi¢cbes de seguranca e
armazenamento, a implanta¢do dos livros digitais editados e escriturados em sistemas,
programas, arquivos e midias exclusivamente eletrdnicas.

§ 62 O uso de sistema e aplicativos de informatica para a edi¢do e escrituragdo de livros digitais
ndo exclui a lavratura, concomitante ou ndo, dos atos notariais e registrais em livros fisicos ou
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hibridos, nem a impressdo ou materializagdo do ato nato-digital ou eletronico de documento
em papel.

Art. 82. Os livros digitais destinados a escrituragdo eletrénica dos atos notariais e de
registro devem conter no minimo 300 (trezentas) paginas, com limite maximo de 400
(quatrocentas) paginas continuas, para cada volume.

§ 12 No livro digital a edigdo das paginas sera sequencial e sempre continua, ndo existindo e ndo
se aplicando mais a tradicional separagao de folhas entre frente e verso.

§ 22 Os termos de abertura e de encerramento dos livros digitais serdo gerados
automaticamente pelo sistema informatizado, deles constando a numeragao e destinagdo dos
atos, de acordo com a competéncia de cada serventia, sendo ao final chancelados pelo tabelido
ou registrador mediante assinatura eletronica.

§ 32 No indice ou cadastro eletronico de cada livro digital deverao constar:
a) Identificagdo alfanumérica e destinac¢do do livro digital;

b) Datas de abertura e de encerramento do livro;

c) Periodo abrangido pelos atos escriturados ou registrados;

d) Relagdo de todos os atos ou registros escriturados, por tipo ou espécie, com a data, nimero
da pagina, matricula ou ficha;

e) Indexacgdo, pelo CPF das pessoas fisicas, ou CNPJ das pessoas juridicas, que figuram como
partes ou intervenientes nos atos lavrados ou registrados;

f) Somatédrio dos valores, pela avaliacdo fiscal, dos atos escriturados ou registrados no livro
digital.

§ 42 Todas as paginas do livro digital serdo autenticadas, pelo préprio programa informatizado,
com assinatura eletrénica em certificado da ICP-Brasil, do tabelido ou registrador, seus
substitutos ou prepostos responsdveis pela edi¢do e escrituragdo.

Art. 83. Os atos protocolados em livro digital pelas serventias notariais e registrais serao
cadastrados, editados e escriturados através de programas informatizados, atendidos os
elementos e requisitos tecnoldgicos relacionados abaixo:

| — atos digitais gerados em conformidade com os Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico (arquitetura e-PING), definidos em normas federais;

Il — edicdo e escrituragdo dos atos em arquivo eletrénico, com ferramenta de conversdo para o
formato PDF/A, contendo mddulo de assinatura eletrénica para uso de certificado emitido pela
ICP-Brasil;

lll — geracgdo estruturada de relatdrios dos processos em programa compativel com formato XML
(Extensible Markup Language), de modo a possibilitar o envio de dados e informagdes dos atos
executados para as centrais de servicos eletronicos compartilhados e 6rgdos de controle;
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IV — contratacdo de sistema, aplicativo ou programa de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (GED), para a organizacdo e indexacdo dos documentos nato-digitais ou
digitalizados utilizados na lavratura ou escrituracdo dos atos notariais e registrais;

V — implantagcdo de estrutura de armazenamento dos arquivos eletronicos e bancos de dados
da serventia, com cépias de seguranca redundantes em backup, armazenados em nuvem (cloud
computing), contratados com empresa de tecnologia de reconhecida experiéncia e competéncia
técnica, sediadas preferencialmente em territério nacional, e com protocolos e certificados de
qualidade reconhecidos.

§ 12 Na implantac¢do dos livros digitais, devem ser observados e atendidos todos os requisitos
relacionados com a estrutura minima dos equipamentos de informatica (hardware) e de
seguranca e integridade necessarios ao processamento dos dados e a gera¢do de arquivos
eletrénicos, do modo como regulado pelo Provimento CNJ n? 74/2018 e suas alteracdes
posteriores.

§ 22 Os livros digitais serdo escriturados, lavrados e seus traslados ou registros circulardo e
produzirdo efeitos juridicos em arquivo, suporte ou midia exclusivamente eletrbnica, sem
necessidade de emissdao de documento impresso em papel.

Art. 84. Os livros digitais, quando utilizados e implantados para a escrituragao dos atos
notariais e de registro, deverao ser gerados na ordem crescente e identificados pelo acréscimo
do cédigo “-e”, designativo de ato eletrénico, apds a nomenclatura aplicada ao tipo ou espécie.

§ 12 O primeiro livro digital implantado na serventia devera ser cadastrado com o cddigo “X-e”,
seguido da letra ou abreviatura relacionada a cada servico notarial ou registral, conforme os
exemplos abaixo:

a) Registro Civil de Pessoas Naturais — Nascimento: Livro A-e[001]; Casamento: B-e[001]; Obito:
C-e[001];

b) Registro Civil de Pessoas Juridicas — Registro de atos de sociedades e associagdes: Livro A-
e[001];

c) Registro de Titulos e Documentos — Protocolo: Livro A-e[001]; Trasladagdo de titulos e
documentos: Livro B-e[001];

d) Tabelionato de Notas — Escrituras: Livro E-e[001]; Procuragdes: Livro P-e[001]; Testamentos:
Livro T-e[001];

e) Tabelionato de Protesto — Protocolo-e[001]; Registro de Protesto-e[001];

f) Registro de Imodveis — Protocolo: Livro 1-e[001]; Registro Geral: Livro 2-e[001]; Registro
Auxiliar: Livro 3-e[001].

§ 22 A criacdo ou implantacdo do livro digital, com numeracdo e codificacdo prdprias, nos termos
dos critérios exemplificados pelo pardgrafo antecedente, ndo deve interferir ou alterar a
numeracdo dos livros fisicos existentes na serventia.
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§ 32 Os livros digitais ndo precisam ser impressos ou materializados para que assim integrem o
acervo notarial ou registral da serventia, devendo ser reconhecidos como validos e eficazes no
formato digital ou eletrdnico, para todos os efeitos legais.

§ 42 Adotando forma exclusivamente eletrGnica, sem materializacdo, fica dispensada a
encadernacao dos livros digitais.

Art. 85. Somente podem ser considerados como livros digitais, para fins de produgao
dos efeitos notariais e registrais pretendidos, os atos que forem protocolados, prenotados,
escriturados ou lavrados nos termos regulados pela Lei n? 14.382/2022, nos provimentos do
Conselho Nacional de Justica, em especial dos Provimentos 89/2019, 94/2020, 95/2020,
100/2020 e 109/2020 e suas alteracbes posteriores, e neste Codigo de Normas.

Paragrafo Unico. Os registros de atos realizados através de plataformas eletrénicas privadas a
exemplo de Blockchain, ou de assinatura de documentos, sem certificado digital, como Docusign
e similares, ndo serdo reputados como validos para a producdo ou geragdo de direitos pessoais
ou reais perante as serventias extrajudiciais, ficando a eficdcia juridica desses atos condicionada,
em qualquer hipdtese, ao cumprimento das normas legais incidentes.

Se¢ao IV

Da Digitalizacdo dos Processos e Documentos

Art. 86. Os servicos notariais e de registro devem observar, na recep¢do dos
documentos fisicos e eletronicos, as normas técnicas e os requisitos para a digitalizacdo de
documentos publicos ou privados, conforme assim previsto no art. 22A da Lei n? 12.682/2012,
no art. 32, inciso X da Lei n2 13.874/2019 e no Decreto Federal n2 10.278/2020, para estabelecer
a técnica e os requisitos para a digitalizacdo ou desmaterializacdo de documentos, de modo que
estes produzam os mesmos efeitos probatdrios dos documentos originais.

Paragrafo Unico. Os livros e arquivos notariais e registrais previstos neste Cédigo de Normas
podem ser mantidos digitalizados e gravados eletronicamente, salvo quando exigida a
manutencdo ou o arquivamento da via original em papel.

Art. 87. No procedimento de digitalizagdo dos documentos deverdo ser
obrigatoriamente observadas as seguintes etapas:

I —os documentos necessarios a pratica dos atos notariais e registrais, bem como os decorrentes
desses atos, devem ser digitalizados em scanner dptico, pelos processos técnicos disponiveis,
observados os seguintes requisitos minimos:

a) monocromatico;

b) dimensao original do documento;
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c) resolugdo de 300 (trezentos) DPI;

d) recurso de OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres) para permitir a busca numérica ou
textual.

Il — os arquivos serao digitalizados no formato PDF para textos e documentos escritos e em JPEG,
JPG ou TIF para imagens e fotografias;

lll - a indexac¢do dos arquivos contendo os documentos digitalizados serd feita através de
programa de Gerenciamento Eletrénico de Documento (GED), com referéncia para busca com
base no niumero do protocolo do processo e dos nimeros do CPF ou CNPJ das partes;

IV —todos os dados deverao ser arquivados de forma segura, mediante sistema de busca, e que
garanta a preservacado e a integridade dos dados, devendo o arquivo redundante (backup) ser
gravado, pelo menos, em uma midia segura (CD ou DVD) ou em uma unidade externa, por disco
rigido removivel e em nuvem (cloud computing), de acordo com os requisitos estabelecidos pelo
Provimento CNJ n2 74/2018;

V — nos processos novos, no ato do protocolo, os documentos em papel apresentados para
lavratura dos atos notariais e registrais, apds digitalizados, deverdo ser devolvidos para as
partes.

§ 12 A digitalizagdo de processos encerrados podera ser promovida pelo notario ou registrador
até a conversao integral do acervo fisico em papel para documento digital, independentemente
de prévia autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica, que devera ser comunicada da conclusdo
do processo de digitalizacao.

§ 22 Depois de digitalizados e se ndo forem devolvidos as partes, os documentos arquivados em
meio fisico deverdo ser inutilizados por processo de trituracdo ou fragmentacdo de papel,
resguardados e preservados o interesse histérico e o sigilo, ressalvando-se os livros e os
documentos para os quais seja determinada a manutenc¢ao do original em papel, os quais ficardo
arquivados permanentemente na serventia.

Art. 88. Quando ndo sejam enviados, preferencialmente, através das plataformas
eletronicas homologadas pelo Conselho Nacional de Justica, os documentos podem ser
apresentados e entregues pelas partes para a realizacdo dos atos notariais e registrais em
arquivos eletrénicos previamente digitalizados:

| — pessoalmente na serventia, em dispositivo de armazenamento portatil (cartdo de memdria
ou pendrive); ou

Il — através de envio por e-mail ou aplicativo de mensagens (WhatsApp ou Telegram), com
protocolo de recebimento do documento digitalizado.

Paragrafo tnico. Os documentos enviados em midias digitais ou por outro meio eletronico, apds
a verificacdo ou varredura para constatar a inexisténcia de virus, deverao ser convertidos para
as especificagGes constantes do artigo anterior.
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CAPITULO VI

DA SEGURANGA DA INFORMAGAO E PROTEGAO DOS DADOS NOS SERVIGOS NOTARIAIS E
REGISTRAIS

Secao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 89. Os servigos notariais e de registro deverdo adotar politicas de seguranga de
informacdo com relacdo a confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade e a
mecanismos preventivos de controle fisico e légico, que garantam a seguranca das informagdes
e dados pessoais mesmo apds o término de seu tratamento.

§ 12 A politica de seguranca da informacgdo a ser implementada pelos servigos de notas e de
registro deverdo prever, entre outros aspectos:

| — possuir obrigatoriamente conforme preceitua o Artigo 72, § 1, o “Inventario de Dados”,
atualizado pela Serventia ou por uma empresa contratada, Artigo 52, ambos do Provimento n?
134/2022 do CNJ, para fins de fiscalizagcdo da Corregedoria Geral da Justica ou 6rgdos que se
facam necessarios, que contemplam medidas de seguranca técnicas e organizacionais, incluindo
a definicdo de papeis e responsabilidades;

Il — previsdao de adogdo de mecanismos de seguranca, desde a concep¢ao de novos servicos
(security by design) (art. 46, § 12, da LGPD);

lll — plano de resposta a incidentes, com previsdo de comunicac¢do, pelos responsaveis por
serventias extrajudiciais, ao titular, a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, ao Juiz
Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justi¢a, no prazo maximo de 48 horas Uteis,
contados a partir do seu conhecimento, de incidente que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares dos dados, com esclarecimento da natureza do incidente e das medidas
adotadas para a apuracao das suas causas e a mitigacdo de novos riscos e dos impactos;

IV — plano de continuidade de negdcios que preveja ocorréncias nocivas ao regular
funcionamento dos servicos;

V — atendimento a normas de interoperabilidade, legibilidade e recuperac¢do a longo prazo na
pratica dos atos e comunicagdes eletronicas;

VI — avaliagdo dos sistemas e bancos de dados em que houver tratamento de dados pessoais
e/ou tratamento de dados sensiveis, submetendo tais resultados a ciéncia do Encarregado pelo
tratamento de dados pessoais da serventia;

VIl — avaliacdo da seguranca de integracdes de sistemas;

VIII — analise da seguranca das hipdteses de compartilhamento de dados pessoais com terceiros;
e

IX — realizacao de treinamentos.
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§ 22 Em caso de constatacdo de fraude em qualquer livro ou documentos do acervo cartorario
ou de registro, fisico ou digital, o Corregedor Geral da Justica podera determinar sua apreensao
cautelar, dando a devida publicidade, para salvaguardar terceiros de boa-fé, sem prejuizo do
imediato afastamento do delegatdrio responsavel e da manutencdo dos servicos. Encerrada a
apuracdo dos fatos, com as devidas anotagBes das irregularidades em livro prdprio, o
documento sera restituido a serventia.

Art. 90. Todos os livros utilizados pelas serventias notariais e registrais deverdo ser
escriturados, obrigatoriamente, por meio eletrénico ou digital, aptos para assinatura das partes,
seus procuradores e pelos delegatarios e prepostos através de certificado digital, sendo vedada
a lavratura ou registro de atos em livros manuais, manuscritos, mecanicos ou datilografados.

Art. 91. Os sistemas, programas ou aplicativos de informatica (software) utilizados e
contratados na serventia sdo de livre escolha do delegatério e ndo dependem de autorizacdo
prévia ou especial da Corregedoria Geral da Justica, devendo ser observados os requisitos e
padrdes tecnoldgicos e de seguranca definidos pelo Provimento n2 74/2018 do Conselho
Nacional de Justica e altera¢Oes posteriores.

N

Paragrafo unico. O titular deve comunicar a Corregedoria Geral da Justica, quando da
implantacdo do sistema de informatica, enviando cdpia do respectivo contrato pelo Malote
Digital:

I —a identificacdo do sistema, programa ou software contratado, com a descri¢do detalhada dos
seus aplicativos, recursos e capacidade de armazenamento;

Il - o nome da empresa ou profissional técnico contratado para o fornecimento, assisténcia
técnica e desenvolvimento do sistema.

Art. 92. Os bancos de dados eletronicos e os registros informatizados integram o acervo
publico do servigo notarial ou registral para todos os fins e efeitos de direito, sendo equiparados,
a qualguer tempo, aos livros, fichas e demais documentos fisicos de registro previstos na Lei n2
6.015/1973, na Lei n2 8.935/1994 e neste Cédigo de Normas.

Art. 93. A Corregedoria Geral da Justica acompanhard, em cardter permanente, a
informatizacdo dos cartérios, os resultados obtidos, a avaliagdo do nivel de eficiéncia e de
seguranca no tratamento dos dados pessoais, podendo ter acesso, por cdpia eletrénica ou
diretamente, através do médulo de correicdo on-line, aos registros e dados armazenados nos
arquivos da serventia e ao log dos atos realizados e seus respectivos autores.

§ 12 O tabelido ou registrador responsavel pelo servico comunicara a Corregedoria Geral da
Justica, sempre que solicitado, a respeito dos procedimentos, dados e senhas necessarias para
0 acesso ao servidor principal e aos programas de informatica instalados no cartério, de modo
a viabilizar o efetivo controle e auditoria do sistema, inclusive por conexao remota.
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§ 22 Os dados e registros constantes dos arquivos informatizados da serventia, em toda e
qualquer hipétese, ficardo sujeitos e equiparados ao mesmo carater de publicidade aplicavel
aos livros obrigatdrios, respeitados os principios e normas de protecdao dos dados pessoais da
LGPD para seu acesso por terceiros.

Secao ll

Das Defini¢cdes e Conceitos

Art. 94. Para fins da aplicacdo deste Cddigo de Normas e demais disposicdes legais e
regulamentares, quando aos atos eletronicos ou digitais, considera-se:

| — assinatura digital: resumo matematico computacionalmente calculado a partir do uso de
chave privada e que pode ser verificado com o uso de chave publica, com certificado da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil;

Il — assinatura eletrénica notarizada: qualquer forma de verificacdo de autoria, integridade e
autenticidade de um documento eletronico realizada por um notario, através da plataforma do
e-Notariado, atribuindo fé publica;

lll — ato notarial eletrénico: conjunto de metadados, gravagdes de declara¢des de anuéncia das
partes por videoconferéncia notarial e documento eletronico, dotado da mesma fé publica do
ato notarial fisico ou presencial;

IV — biometria: dado ou conjunto de informacgdes bioldgicas de uma pessoa, que possibilita ao
tabelido confirmar a identidade e a sua presenca, em ato notarial ou autenticacdo em ato
particular.

V — certiddo eletrénica ou digital: modalidade de certiddo gerada unicamente sob forma de
documento eletrénico de longa duracdo, expedida em formato eletronico (PDF/A) e assinada
pelo tabelido ou registrador com certificado digital da ICP-Brasil;

VI — certificado digital notarizado: identidade digital de uma pessoa fisica ou juridica,
identificada presencialmente por um notdrio a quem se atribui fé publica;

VII - cliente do servigo notarial ou registral: todo o usuario que comparecer perante um notario
ou oficial de registro como parte direta ou indiretamente interessada em um ato, ainda que por
meio de representantes;

VIII - cépia de seguranca: estrutura de arquivamento redundante (backup) dos bancos de dados
armazenados na serventia, de modo a garantir a seguranca, a integridade e a inviolabilidade de
seu conteudo, que deve ser feita diariamente, em intervalos ndo superiores a 24 horas;

IX — digitalizacdo ou desmaterializacdo: processo de reproducdo ou conversao de fato, ato,
documento, negdcio ou coisa, produzidos ou representados originalmente em meio nao digital,
para o formato digital;

X = documento digital: qualquer documento produzido em meio digital;
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Xl - documento digitalizado: reproducao digital de documento originalmente em papel ou outro
meio fisico;

Xll — documento eletrénico: qualquer arquivo em formato digital que ofereca prova ou
informacdo sobre um ato, fato ou negdcio, emitido na forma que |he for prépria, inclusive aquele
cuja autoria seja verificavel pela internet;

Xlll = documento fisico: qualquer pega escrita ou impressa em qualquer suporte que ofereca
prova ou informacdo sobre um ato, fato ou negdcio, assinada ou ndo, e emitida na forma que
Ihe for propria;

XIV — e-Notariado: plataforma oficial de servigos eletrénicos compartilhados do Colégio Notarial
do Brasil para a execugao de atos notariais;

XV — e-Protocolo: servigco que pode ser utilizado por qualquer pessoa fisica ou juridica, tabelides
de notas, institui¢cdes financeiras, e advogados, para apresentacao de titulos eletrénicos para
registro ou averbacdo nos cartorios de registro de imodveis através da plataforma e-
Registradores;

XVI — e-Registradores: plataforma oficial do Servico de Atendimento Eletrénico Compartilhado
— SAEC, para a execugdo dos atos dos cartdrios de registro de imoveis;

XVII — escritura eletronica: escritura editada e lavrada em programa informatizado especifico
em arquivo (PDF/A), assinada pelas partes e pelo notério com certificado digital ICP-Brasil;

XVIIl — escritura hibrida: escritura editada e lavrada em programa informatizado especifico, com
impressao fisica em papel, em que algumas das partes assinam manualmente e outras partes
assinam com certificado digital;

XIX — materializacdo ou papelizacdo: processo de reprodugdo ou conversdo de fato, ato,
documento, negdcio ou coisa, produzidos ou representados originalmente em meio digital, para
o formato em papel;

XX — meio eletrénico: ambiente de armazenamento ou trafego de documentos, arquivos e
informacdes digitais;

XXI — plataforma de servigos eletrénicos compartilhados: estrutura de acesso via Web Service
disponivel nas diversas modalidades de cartdrios para a solicitacdo e acompanhamento da
execucdo de atos notariais ou registrais;

XXIl — procuragao digital: procuracdo editada e lavrada em programa informatizado especifico
em arquivo (PDF/A), assinada pelo outorgante com certificado digital ou notarizado e pelo
notario com certificado digital ICP-Brasil;

XXIII — registro eletronico: recepgao, protocolo, processamento e escrituragdo de ato ou titulo
digital ou nato-digital em sistema informatizado, e assinado pelo registrador com certificado
ICP-Brasil;

XXIV —titulo eletronico: qualquer documento publico ou particular enviado em arquivo ou midia
digital, no formato PDF/A ou estruturado em XML, necessario a realizacdo de um ato notarial ou
registral;
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XXV — titulo digitalizado: o documento publico ou particular originario de documento fisico
digitalizado em equipamento de leitura éptica, de acordo com os requisitos técnicos do Decreto
n2 10.278/2020;

XXVI — titulo nativamente digital ou nato-digital: o documento publico ou particular gerado
eletronicamente em arquivo PDF/A e assinado com Certificado Digital ICP-Brasil pelas partes e
pelo titular da serventia ou seus prepostos;

XXVII —transmissdo eletronica: toda forma de comunicacdo a distancia com a utilizacdo de redes
de comunicac¢do, mediante uso dos servicos de internet, para a presta¢do dos atos notariais e
registrais;

XXVIIl — traslado digital: reproducdo do ato notarial gerado exclusivamente em arquivo
eletrénico (PDF/A), subscrito e assinado pelo tabelido com certificado ICP-Brasil;

XXIX — usuarios externos: todos os usudrios, incluidas partes, membros do Poder Judicidrio,
autoridades, orgdos governamentais e empresariais, com acesso as plataformas ou que
demandem a execucao de atos notariais ou registrais;

XXX — usuarios internos: tabelides de notas, oficiais de registro, substitutos, interinos,
interventores, escreventes e prepostos com acesso as funcionalidades internas dos sistemas de
processamento em meio eletrénico;

XXXI — videoconferéncia notarial: ato realizado pelo notdrio para verificagdo da livre
manifestacdo da vontade das partes em relacdao ao ato notarial lavrado eletronicamente;

XXXIl — web service: sdao fungbes de softwares operadas diretamente na internet, que
apresentam arquitetura que permite a comunicacao entre aplicativos e a integracao de sistemas
diferentes, enviando e recebendo dados, utilizando, principalmente, a transferéncia de arquivos
no formato XML (eXtensible Markup Language).

Secao lll

Dos Programas de Informatica

Art. 95. A prestacgdo dos servigos notariais e de registro devera ser realizada mediante a
utilizacdo de sistemas, programas ou aplicativos de informatica (softwares) apropriados para a
execucado das atividades notariais ou de registro, desenvolvidos por empresas especializadas de
tecnologia da informacao.

Paragrafo tnico. N3do serdo reconhecidos como aplicativos especificos os programas utilizados
para fungdes genéricas ou de uso comum, amador ou doméstico, como editores de texto,
planilhas de calculo ou de armazenamento de informacdes.

Art. 96. De acordo com a competéncia legalmente atribuida a cada serventia
extrajudicial, os sistemas de edi¢do e escrituragao dos atos notariais e registrais deverao ser
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desenvolvidos em programas ou aplicativos de informatica (softwares) especificos para cada
uma das seguintes atividades:

| — Tabelionato de Notas;

Il — Tabelionato de Protesto;

lll = Registro Civil de Pessoas Naturais;
IV — Registro Civil de Pessoas Juridicas;
V — Registro de Titulos e Documentos;

VI — Registro de Iméveis.

Art. 97. Todos os componentes de software utilizados pela serventia deverao estar
devidamente licenciados para uso comercial, admitindo-se os de cédigo aberto ou os de livre
distribuicdo, do modo como autorizado pelo art. 62, paragrafo Unico, do Provimento CNJ n2
74/2018.

Art. 98. Os programas de informatica dos Tabelionatos de Notas deverdo conter
madulos, rotinas e procedimentos para a execuc¢do das funcGes de sua competéncia legal,
especialmente para fins de:

I — lavratura de escrituras e testamentos publicos;

Il — lavratura de procuragdes e substabelecimentos;

Il — lavratura de atas notariais;

IV — reconhecimento de firmas e sinais publicos;

V — emissdo de certiddes ou traslados dos atos lavrados;

VI — digitalizacdo e autenticagao de documentos fisicos e eletronicos.

Art. 99. Os programas de informdtica dos Tabelionatos de Protesto deverdo conter
rotinas e procedimentos para os registros das fun¢des de sua competéncia legal, especialmente
para fins de:

I — recepgdo dos titulos em sistema eletronico;

Il — protocolo dos titulos apresentados a protesto;
Il — emissdo das intimac¢des de protesto;

IV — registro dos titulos protestados;

V — emissao de certidGes dos protestos lavrados;

VI — cancelamento de protestos.
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Art. 100. Os programas de informatica dos Cartérios de Registro Civil de Pessoas Naturais
deverdo conter rotinas e procedimentos para os registros das funcdes de sua competéncia legal,
especialmente para fins de:

| — registro e emissao de certiddes de nascimento;

Il = registro e emissao de certiddes de casamento;

lll = registro e emissdo de certiddes de dbito;

IV — registro de atos de emancipacao;

V —registro de interdicOes e tutelas;

VI —indicador pessoal;

VIl — averbacdo e emissdo das certiddes de atos lavrados;

VIl - registro dos atos do Livro E.

Art. 101. Os programas de informatica dos Cartérios de Registro Civil das Pessoas
Juridicas e de Titulos e Documentos deverdo conter rotinas e procedimentos para os registros
das func¢des de sua competéncia legal, especialmente para fins de:

I — atos e contratos de constituicdo de pessoas juridicas como sociedade simples;
Il — atos e registros de jornais, graficas e empresas editoras;

lll - transcri¢cdo dos instrumentos particulares;

IV — caucgdo de titulos de crédito;

V —registro de instrumentos particulares.

Art. 102. Os programas de informatica dos Cartdrios de Registro de Imdveis deverdo
conter mddulos, rotinas e procedimentos para os registros das fun¢des de sua competéncia
legal, especialmente para fins de:

I — protocolo dos titulos apresentados a registro;

Il = matricula dos iméveis no Registro Geral;

lll - titulos do Registro Auxiliar;

IV —indicador Real;

V —indicador Pessoal;

VI — emissdo das certiddes dos registros e averbagdes nas matriculas;
VIl — controle de exigéncias e procedimentos de suscitacdo de duvida.
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Art. 103. O sistema e os programas de informdtica adotados na serventia deverao,
necessariamente, possibilitar a busca pelo nome completo, prenome, nome de familia das
partes, pelo nimero de inscricdo no Cadastro das Pessoas Fisicas (CPF) ou Juridicas (CNPJ) e,
quando disponivel, pelo nimero do registro geral (RG) da cédula de identidade, entre outros
dados, visando a facilitar a busca, acesso, emissdao de certiddes e a controle dos atos pela
Corregedoria Geral da Justica.

Secao IV

Dos Padrées de Tecnologia e Seguranga

Art. 104. As serventias extrajudiciais devem atender aos padrées minimos de tecnologia
da informacgdo, de modo a garantir a seguranga, integridade e disponibilidade de dados e assim
manter a continuidade das operag¢des dos servicos notariais e registrais, reduzindo, ao maximo,
os riscos de interrupgdo, por queda de energia, falhas de programacao, acidente ou invasao
telematica.

Paragrafo Unico. Os padrdes minimos de tecnologia e de seguranca sdo aqueles definidos no
Provimento CNJ n? 74/2018 da Corregedoria de Justica do Conselho Nacional de Justica,
atualizados pelo Comité de Gestdo da Tecnologia da Informacgdo dos Servicos Extrajudiciais
(COGETISE).

Art. 105. De acordo com o porte das serventias extrajudiciais, estas foram classificadas e
divididas, segundo o critério determinado pelo art. 62 e Anexo do Provimento CNJ n2 74/2018,
nas seguintes classes:

I — classe 1 — Serventias de pequeno porte, com receita de emolumentos de até RS 100.000,00
(cem mil reais) por semestre;

Il - classe 2 — Médias serventias, com receita de emolumentos superior a RS 100.000,00 (cem
mil reais) até RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) por semestre;

Il — classe 3 — Grandes serventias, com receita de emolumentos acima de RS 500.000,00
(quinhentos mil reais) por semestre.

§ 12 Constituem requisitos minimos e comuns de tecnologia da informacgdo e seguranga, que
devem ser atendidas por todas as serventias extrajudiciais, independentemente da
especialidade, do porte ou da classe:

a) energia estdvel na rede elétrica, com aterramento conforme norma ABNT NBR 7117;

b) caixa postal com enderego eletronico (e-mail) para acesso ao Malote Digital;

66



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

c) sala do Centro de Processamento de Dados (CPD) isolada por parede de alvenaria ou diviséria,
dotada de refrigeragdo, porta com fechadura e acesso restrito aos funciondrios da area de
Tecnologia da Informacao (TI).

d) unidade de alimentagdo ininterrupta de energia (nobreak) compativel com os servidores
instalados, de pelo menos 30 (trinta) minutos;

e) dispositivo de armazenamento do sistema e arquivos (storage) em midia fisica (Hard Disk —
HD), no servidor do cartério ou externo;

f) copia de seguranga dos arquivos duplicados ou redundantes (backup) em nuvem na internet
(cloud computing);

g) servidor com sistema de disponibilidade que permita a recuperacdo dos arquivos e a
retomada do atendimento em até 15 (quinze) minutos apds eventual pane do servidor principal;

h) impressoras e scanners multifuncionais;

i) rede logica com cabeamento e switch para a conexdo dos equipamentos internos;

j) roteador para controlar conexdes entre computadores internos e externos;

1) softwares licenciados para uso comercial;

m) software antivirus e prote¢do contra sequestro de dados (ransomware);

n) programa de firewall para proteg¢éo do servidor contra acessos ndo autorizados;

o) servidor Proxy, necessario para a conexdo das estagdes do cartdrio diretamente a internet;
p) banco de dados estruturado para gestdo dos registros do sistema, em programa MySQL.

§ 22 Os cartdrios de pequeno porte (Classe 1) devem atender, além dos requisitos gerais, aos
seguintes padrdes basicos exigiveis de tecnologia e seguranca na sua estrutura de informatica:

a) acesso a internet com link de 2 (dois) megabits;

b) suporte técnico (TI) com 2 (dois) funcionarios capacitados na operagdo do sistema e cdpias
de seguranca, ou contratacdo de empresa especializada prestadora de servico, com
disponibilidade minima de 2 (dois) técnicos.

§ 32 Os cartérios de médio porte (Classe 2) devem atender, além dos requisitos gerais, aos
seguintes padrdes basicos de tecnologia e seguranca na sua estrutura de informatica:

a) acesso a internet com link de 4 (quatro) megabits;

b) suporte técnico (Tl) com 2 (dois) funcionarios capacitados na operagdo do sistema e cdpias
de seguranca, ou contratacdo de empresa especializada prestadora de servico, com
disponibilidade minima de 2 (dois) técnicos.

§ 42 Os cartorios de grande porte (Classe 3), além de atender aos requisitos gerais, devem dispor
de padrdes avancados de tecnologia e seguranca na sua estrutura de informatica, como os
seguintes:

a) acesso a internet com link de 10 (dez) megabits;

67



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

b) suporte técnico (TI) com 3 (trés) funcionarios capacitados na operagao do sistema e copias de
seguranca, ou contratacdo de empresa especializada prestadora de servico, com disponibilidade
minima de 3 (trés) técnicos.

Art. 106. Para a seguranca e conservagao rigorosa dos registros armazenados nos bancos
de dados da serventia extrajudicial, esta deverd manter sistema permanente de salvamento ou
backup dos arquivos dos atos, documentos e informacgdes dos sistemas do cartorio, devendo ser
atendidos os requisitos e procedimentos de seguranca regulados no Provimento CNJ n2 74/2018
e suas alteragdes posteriores.

§ 12 A gravacdo de cépia de seguranga ou backup dos registros dos bancos de dados e de
imagens, deve ocorrer através de copias diarias, em intervalos ndo superiores a 24 (vinte e
quatro) horas.

§ 22 A copia de seguranca (backup) devera ser gravada, diariamente, no disco rigido de servidor
redundante ou espelho do cartodrio.

§ 32 A segunda coépia do arquivo redundante (backup) devera ser gravada, de modo remoto,
fora da sede da serventia, com armazenamento em nuvem (cloud computing), em Data Center
localizado no Pais ou no exterior, que cumpra os requisitos basicos de seguranga, disponibilidade
e conectividade.

§ 42 A terceira copia de seguranca devera ser gravada, também diariamente, em Hard Disk (HD)
externo, pendrive, ou outra midia de seguranca, e ficara armazenada em local seguro, fora da
sede do cartodrio, observada a seguranga fisica e ldgica necessdria.

§ 52 O tabelido, registrador ou responsavel, deverd informar a Corregedoria Auxiliar do
Extrajudicial, o nome da empresa e a localizacdo fisica do Data Center contratado para o
armazenamento da cdpia de seguranca em nuvem, e o endereco de rede (endereco légico IP), e
suas eventuais alteragdes.

§ 62 Os meios de armazenamento utilizados para todos os dados e componentes de informacgao
relativos aos livros e atos eletronicos deverdo contar com recursos de tolerancia a falhas, que
permitam a recuperac¢do dos atos praticados a partir das Ultimas copias de segurancga até pelo
menos 30 (trinta) minutos antes da ocorréncia de evento que comprometa a base de dados e
informacgdes associadas.

Secao V

Dos Servigos Notariais e Registrais Eletronicos

Art. 107. Os servigos notariais e registrais no Estado de Pernambuco devem ser
prestados, preferencialmente, através de atendimento remoto das partes, processados em
programas de informatica especializados e formalizados em documentos e arquivos eletronicos.
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§ 12 O documento eletronico gerado e assinado, pelos notarios e registradores, com certificado
digital emitido pela ICP-Brasil, caracterizado pelos requisitos de seguranca inerentes a
criptografia de chave assimétrica, presume-se auténtico, produz os mesmos efeitos juridicos da
assinatura manuscrita e dos atos fisicos presenciais, e é dotado de idéntica fé publica, fazendo
prova plena, a ele também se aplicando o disposto no art. 215 do Cédigo Civil.

§ 22 A assinatura aposta em documento notarial ou registral com certificado digital ndo pode
ser negada ou repudiada pelo titular do certificado, inclusive nos atos de declara¢do de vontade
pelas partes signatdrias de atos notariais ou de titulos ou documentos apresentados para
registro.

§ 32 O disposto no presente artigo ndo obsta a utilizagdo de outro meio de comprovagao da
autoria e integridade de documentos em forma eletronica, inclusive os que utilizem certificados
ndo emitidos pela ICP-Brasil, desde que admitido como valido ou aceito pelas partes, sendo
plenamente legitimas e auténticas as declara¢Ges de vontade em atos privados assinados com
certificado digital notarizado, como assim previsto no art. 92 do Provimento CNJ n2 100/2020.

Art. 108. A utilizagdo de sistemas e recursos digitais, via Internet, Web Service, aplicativos
ou em dispositivos de acesso interno ou Intranet, na execug¢do dos servigcos notariais e registrais,
devera atender, em toda e qualquer hipdtese, as mesmas exigéncias de qualificacdo e
identificacdo das partes, de conferéncia dos documentos digitalizados, de emissdo dos cédigos
dos selos digitais de autenticidade e de cdlculo dos emolumentos previstos na legislacdao para os
atos realizados por meio fisico.

§ 12 Na identificacdo e qualificacdo das partes, nos atos eletronicos, deverao ser observados,
regra geral, os seguintes procedimentos:

a) nos atos de registro publico, ndo sendo necessaria a expressa declaragcdo de vontade da parte
para a validade do ato, mas recepcionado como requerimento escrito, o documento eletrénico
podera ser instruido e processado mediante assinatura do interessado com certificado digital da
ICP-Brasil;

b) nos atos notariais, sendo imprescindivel a declaracdo de vontade da parte para a validade do
ato, como assim ocorre na lavratura de escrituras, procuragdes e testamentos, além da
assinatura da parte com certificado digital da ICP-Brasil ou emitido pelo e-Notariado, devera ser
realizada, em seguida a aposicao da assinatura eletrénica, videoconferéncia para a identificacdo
segura da parte e gravacdo da expressa manifestacdo do consentimento com o contetdo do ato,
como previsto no art. 99, § 32, do Provimento CNJ n2 100/2020.

§ 22 Ser3 exigivel, para os atos do registro civil das pessoas naturais, com natureza declaratdria,
como de reconhecimento de paternidade ou para casamento, ainda que representado por
procurador, além da manifestacdo de vontade da parte formalizada mediante assinatura do
requerimento ou livro com certificado digital, a realizagcdo de videoconferéncia agendada pelo
registrador, que ficara gravada em sistema seguro.

§ 32 Nos atos que dependam unicamente da recepgao e anadlise de documentos, como ocorre
no protesto de titulos de divida e no registro civil de pessoas juridicas e de titulos e documentos,
realizados a partir da recepgao de instrumentos particulares, sera suficiente para a lavratura ou
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escrituracdo do ato o requerimento assinado remotamente, pelo interessado, com certificado
digital da ICP-Brasil.

§ 42 Aplicam-se aos atos notariais e registrais realizados por meio eletronico ou digital, no que
couber, especialmente para fins de reconhecimento da validade e eficacia, de prova e de
equiparacdo dos documentos eletronicos aos documentos fisicos, as disposicbes da Lei n2
11.419/2006, que regula a informatizacdo dos processos judiciais.

Art. 109. A identificacdo, o reconhecimento e a qualificacdo das partes e interessados, de
forma remota, nos procedimentos preparatdrios para a execug¢do dos atos notariais e registrais,
poderdo ser feitas:

I — pela apresentacgdo ou envio de documento com foto, eletrénico ou digitalizado, como cédula
de identidade ou passaporte;

Il — pela apresentacdo ou envio da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) digital ou via fisica
digitalizada;

lll — através de biometria facial ou digital, existentes em bases de dados publicas, como no
Departamento Nacional de Transito — DENATRAN ou no Tribunal Superior Eleitoral — TSE, ou
privadas, armazenadas na prdpria serventia ou em outros tabelionatos;

IV — pela utilizacdo de procedimentos de autenticagao do titular a partir do envio de mensagens
eletrénicas via SMS ou correio eletronico (e-mail), com uso de token ou chaves randémicas, para
confirmacdo de dados pessoais e de identificagao;

V — pelo conjunto de informacgdes a que o tabelido ou registrador tiver acesso, em especial os
cadastros de firmas depositados nas serventias notariais;

VI — pela utilizagdo de outros instrumentos seguros de certificacdo da identidade das partes e
interessados nos atos notariais ou registrais.

§ 12 A base de dados dos registros de firmas arquivadas nos cartérios de notas deverd ser
disponibilizada, de modo que todo tabelido ou registrador, de qualquer das unidades da
Federacao, a ela tenha acesso, para a obtencao das informacgdes de identificacdo, bem como
para a transferéncia ou download dos documentos pessoais das partes, necessarios a
confirmacédo segura da identidade das pessoas fisicas e dos representantes de pessoas juridicas.

§ 22 Sempre que um tabelido ou registrador solicitar o compartilhamento de dados e
documentos arquivados nos cadastros de registro de firmas, o titular do cartério de notas
depositario devera atender ao pedido, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, enviando cdépia
digitalizada do cartdo de assinatura e dos documentos via Malote Digital ou correio eletronico
(e-mail).

§ 32 A Corregedoria Auxiliar do Extrajudicial podera ser acionada pela serventia solicitante do
compartilhamento dos arquivos de registro de firma, na hipétese de demora ou problemas no
envio dos cartdes de autégrafo e documentos eletronicos, inclusive quanto a nitidez na
visualizacao dos documentos ou incompatibilidade entre programas ou arquivos digitais.
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§ 42 Em caso de duvida ou quando ndo existam informacgdes seguras quanto a identificacdo das
partes requerentes de atos notariais e registrais remotos nas bases de dados publicas ou
privadas referidas neste artigo, ou em outras que possam ser acessadas, como da Receita
Federal e das Juntas Comerciais, o tabelido ou registrador ndo devera, por cautela, dar
prosseguimento ao ato, comunicando a recusa ao solicitante, com fundamento no disposto
neste artigo.

§ 52 Todos os requerimentos, solicitagbes e acessos para a realizacdo de atos notariais ou
registrais remotamente, em que exista divida quanto a identidade das partes, e cuja tramitacdo
seja recusada por esse motivo, deverao ficar registrados e mantidos em arquivo, junto com os
documentos apresentados, para transmissao a base de dados da Corregedoria Geral da Justica
de atos suspeitos ou sujeitos a analise critica.

Art. 110. Os atos notariais e registrais protocolados, celebrados e formalizados de modo
remoto, devem ser processados, exclusivamente, através das plataformas ou centrais de
servicos eletrénicos compartilhados, autorizadas a funcionar, homologadas e reguladas pelo
Conselho Nacional de Justica, abaixo indicadas:

| — Sistema e-Notariado, destinado a execugdo dos atos dos tabelionatos de notas, implantado
e regulado pelo Provimento CNJ n2 100/2020;

Il — Central Nacional de Servicos Eletronicos dos Tabelides de Protesto de Titulos — CENPROT,
regulada pelo Provimento CNJ n2 87/2019;

lll — Central de Informagdes de Registro Civil das Pessoas Naturais — CRC, regulada pelo
Provimento CNJ n2 46/2015;

IV — Sistema de Registro Eletronico de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas —
SRTDPJ, regulado pelo Provimento CNJ n® 48/2016; e

V —Servico de Atendimento Eletronico Compartilhado — SAEC do Registro de Iméveis, regulado
pelo Provimento CNJ n2 89/2019.

§ 12 As centrais eletronicas de informacGes mantidas pelos tabelionatos de notas, protestos ou
registros serdo custeadas com recursos proprios, provenientes das consultas e servigcos
demandados pelas partes, observada a tabela de emolumentos para os atos fisicos equivalentes.

§ 22 A entidade representativa de cada uma das especialidades notariais e de registro situada
no Estado de Pernambuco, podera implantar plataforma eletrénica de ambito estadual, para a
prestacdo dos mesmos servicos remotos digitais, desde que a funcionalidade e tecnologia
aplicada seja mais eficiente e menos onerosa do que as centrais ou plataformas de ambito
nacional.

§ 32 As serventias notariais e registrais, apds o protocolo e cadastramento dos atos nas
plataformas de prestacdo de servicos eletronicos, poderdo também encaminhar,
alternativamente, a execucdo dos atos através de outros procedimentos ou programas de
comunicacgdo e transmissdo de arquivos digitais, como correio eletrénico (e-mail), mensagens
por SMS ou aplicativos WhatsApp ou Telegram, ou pelos canais das paginas do cartério na
internet ou nas redes sociais.
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Art. 111. As paginas da Internet (homepage) veiculadas na rede world wide web (www)
pelo servico notarial ou registral deverdo atender as seguintes diretrizes:

I — as informacbes e textos constantes das paginas deverdo limitar-se ao conteudo das
atividades, servicos e atribuicdes da serventia ofertados ao publico, nos termos das normas
legais e regulamentares incidentes;

Il — é vedada a oferta de servicos especiais ou que ndo integrem o elenco de suas atribuicGes
legais;

lll — a pagina ndo poderd conter expressdes de cunho propagandistico ou que procurem atribuir
a serventia qualidades ou vantagens diferenciadas de veracidade discutivel.

§ 12 A serventia devera comunicar, tdo logo implantada na Internet, o endereco de sua pagina
web (homepage) a Corregedoria Geral da Justica, que poderd disponibiliza-la em seu site oficial
através de link.

§ 22 A pagina na Internet devera, preferencialmente, esclarecer o publico quanto aos atos que
sdo praticados pela serventia, devendo conter, dentre outras, informag&es relacionadas a:

I — horario de funcionamento, endereco e telefones da serventia;

Il —indicacdo da qualificagdo do titular e escreventes;

lll - legislacdo aplicavel aos servigos;

IV — tabela de emolumentos;

V —servico de busca de firmas registradas, para as serventias notariais;
VI — emissdo e envio de certiddes via Internet;

VII — transferéncia eletrénica de arquivos;

VIl — endereco eletronico (e-mail) e de WhatsApp;

IX — site, telefones e endereco da Corregedoria Geral da Justica para criticas, elogios ou
reclamacoes.

§ 32 A Corregedoria Geral da Justica examinara, regularmente, o conteldo dos sites e paginas
na Internet (homepage) mantidas pelos cartorios e, uma vez constatada qualquer irregularidade
que configure conduta atentatdria as instituicdes notariais ou de registro, ou que desatenda as
normas técnicas ou legais, determinara que sejam efetuadas as modificacdes necessarias e, se
estas nao forem procedidas no prazo de 30 (trinta) dias, ordenard a desativagao da pagina, sob
pena de infragdo disciplinar.

§ 42 Os mesmos servicos e informagdes especificados neste artigo poderdo ser disponibilizados
para o publico e usudrios dos servigos através de aplicativos ou redes sociais.

Secao VI
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Da Protecdo de Dados

Art. 112. A Lein213.709/2018 (LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o
livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, é aplicdvel aos servigos notariais e
registrais.

Paragrafo Unico. As normas dispostas no art. 17 da Lei n? 6.015/1973 e no art. 12 da Lei n?®
8.935/1994, devem ser interpretadas de acordo com os fundamentos, principios e regras de
protecdo dos dados pessoais constantes da Lei n? 13.709/2018 e do Provimento n2 134/2022
do Conselho Nacional de Justica, bem como das diretrizes, regulamentos, normas, orientacdes
e procedimentos expedidos pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais (ANPD).

Art. 113. O notario ou o oficial de registro, bem como o interventor ou interino
responsavel, é considerado, para todos os efeitos legais, como controlador, assim definido no
art. 59, inciso VI, da Lei n? 13.709/2018 (LGPD), a quem compete as decisdes referentes ao
tratamento de dados pessoais no ambito da serventia extrajudicial.

Paragrafo unico. Os administradores dos Operadores Nacionais de registros publicos e de
Centrais de servicos compartilhados sao controladores para fins da legislacdo de protecao de
dados pessoais.

Art. 114, Na implementagdao dos procedimentos de tratamento de dados, o tabelido,
registrador ou o responsavel pela serventia extrajudicial deverd adotar as seguintes providéncias
e instrumentos de controle, do modo como regulamentado pelo Provimento CNJ n? 134/2022:

I - nomear encarregado pela protecao de dados;

Il - mapear as atividades de tratamento e elaborar anualmente o “Inventario de Dados
Pessoais”;

lll — elaborar “Relatdrio de Impacto” sobre suas atividades, na medida em que o risco das
atividades o faca necessario;

IV — revisar e adequar todos os contratos que envolvam as atividades de tratamento de dados
pessoais as normas de privacidade e protecao de dados, elaborando “Termos de Tratamento de
Dados Pessoais” dos prepostos e das partes relacionadas com a prestacao dos servigcos notariais
e registrais;

V — definir a “Politica de Seguranca da Informacdo” e implementar as medidas de seguranca,
técnicas e administrativas necessdrias a protecdo dos dados pessoais de acessos ndo
autorizados;

VI — definir e implementar “Politica Interna de Privacidade e Protec¢do de Dados”;
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VII — criar procedimentos internos eficazes, gratuitos, e de facil acesso para atendimento aos
direitos dos titulares dos dados;

VIl — zelar para que terceiros contratados estejam em conformidade com a LGPD,
questionando-os sobre sua adequacao e revisando cldusulas de contratagao para que incluam
previsdes sobre protecdao de dados pessoais; e

IX — capacitar os prepostos em programas regulares de treinamento.

§ 12 Para a implementacdo da politica e medidas de tratamento dos dados, as serventias
extrajudiciais foram classificadas pelo art. 62 do Provimento CNJ n? 74/2018, de modo
proporcional a capacidade financeira para aporte e custeio das acdes técnicas e organizacionais,
subdivididas em pequenas serventias (Classe 1), médias serventias (Classe 2) e grandes
serventias (Classe 3).

§ 22 Com relagdo a designac¢do ou contratacdo do Encarregado pelo tratamento dos dados
pessoais, serventias classificadas como Classe 1 e Classe 2 poderao designar o Encarregado de
maneira conjunta ou compartilhada.

§ 32 Na elaboragdo do Relatério de Impacto a protegdo de dados pessoais:

a) serventias classes 1 e 2 poderdo adotar modelo simplificado de Relatério de Impacto,
conforme as orientagdes da Comissdao de Protecdo de Dados da Corregedoria Nacional do
Conselho Nacional de Justica (CPD/CN/CNJ);

b) serventias classe 3 adotardo o modelo completo de Relatério de Impacto, conforme
instrucdes metodoldgicas da CPD/CN/CNLJ.

Art. 115. O titular da serventia devera nomear, designar ou contratar o Encarregado pelo
tratamento dos dados pessoais, o qual terd por atribuicdo, dentre outras tarefas determinadas
nos regulamentos pela ANPD e pela CPD/CN/CNJ:

I — aceitar reclamag¢BGes e comunicagbes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

Il — receber comunica¢Ges da autoridade nacional e adotar providéncias;

lll — orientar os funciondrios e os contratados da entidade a respeito das praticas a serem
tomadas em relagdo a protegao de dados pessoais;

IV — elaborar e atualizar o mapeamento das atividades de prote¢do de dados e o “Inventario de
Dados Pessoais”;

V — revisar os contratos e elaborar e manter atualizados os “Termos de Tratamento de Dados
Pessoais” dos prepostos e das partes relacionadas com a prestacdo dos servigos notariais e
registrais;

VI — auxiliar o titular da serventia na elaborac¢do do Relatdrio de Impacto a protecdo dos dados
pessoais;
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VIl — monitorar o cumprimento das medidas de seguranga, técnicas e administrativas
necessarias a protecdo dos dados pessoais contra acessos ndo autorizados e demais riscos;

VIII — elaborar o plano de treinamento dos colaboradores da serventia relacionado a politica e
medidas de protecdo de dados pessoais, prestando apoio na sua organizagao e execucao.

§ 12 A nomeacdo e contratacdo do Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais sera de livre
escolha do delegatdrio ou responsavel, que com ele ndo se confunde, ndo podendo o tabelido
ou registrador acumular essa atribuicao, devendo ser designado pessoa apta e com qualificagdo
para a funcao.

§ 22 A nomeacdo de Encarregado podera recair em:

a) funcionario da proépria serventia, ao qual sera atribuida essa fungéo;

b) prestador de servigo terceirizado, podendo ser pessoa fisica ou juridica;

c) prestador de servigo contratado de modo compartilhado entre serventias das classes | e Il;
d) prestador de servigo subsidiado pelo 6rgdo de classe.

§ 32 A nomeacdo do Encarregado serd formalizada mediante contrato escrito, em documento
fisico ou digital, de que participardo o controlador, na qualidade de responsavel pela nomeacao,
e o contratado.

§ 42 A nomeacdo de Encarregado nao afasta o dever de atendimento pelo tabelido ou
registrador, quando for demandado pelo titular dos dados pessoais.

§ 52 Um mesmo Encarregado, pessoa fisica ou juridica, pode ser contratado por serventias de
qualquer Classe, desde que demonstravel a inexisténcia de conflito na cumula¢do de funcdes e
a manutencao da qualidade dos servigos prestados.

Art. 116. Na emissdo de certiddes, o notdrio e o registrador deverdo observar o contetdo
obrigatdrio estabelecido em legislacdo especifica, adequado e proporcional a finalidade de
comprovacao de fato, ato ou relagdo juridica.

Paragrafo unico. Compete ao titular da serventia, na emissdo de certiddes, avaliar a adequagao,
necessidade e proporcionalidade de particular conteddo em relacdo a finalidade da certidao,
quando este nao for explicitamente exigido ou quando for apenas autorizado pela legislacdo
especifica.

Art. 117. A emissao de certidoes, em regra geral, exige a identificacdao do requerente, mas
nao depende de indicagdo da finalidade, ressalvadas as exigéncias e critérios determinados para
cada especialidade pelo Provimento CNJ n2 134/2022 e por este Cédigo de Normas.

§ 12 Pedidos de certiddo, busca e informacgdes apresentados em bloco, ainda que instruidos com
a numeracao dos atos a serem certificados, dependem de identificacdo do requerente e
indicagdo da finalidade.
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§ 22 Na hipdtese do paragrafo anterior, caracterizada tentativa de tratamento de dados em
desacordo com os principios da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, podera o tabelido ou
registrador recusar o fornecimento em nota fundamentada, que serda encaminhada para
conhecimento do Corregedor Auxiliar do Extrajudicial.

§ 32 Também dependem de identificagdo do requerente e independem de indica¢do da
finalidade, os pedidos de certiddo de documentos arquivados na serventia, desde que haja
previsado legal ou normativa especifica de seu arquivamento.

§ 42 Pedidos de certiddo de documentos arquivados em cartdrio para a qual ndo haja previsao
legal especifica de expedicdo dependem de identificacdo do requerente e indicacdo da
finalidade, aplicando-se, em caso de recusa, o disposto no § 22 deste artigo.

Art. 118. Na correicdo anual, devera constar do plano de inspe¢do da Corregedoria Geral
da Justica, a verificacdo da compatibilizacdo das atividades e da pratica pelas serventias
extrajudiciais no tratamento dos dados pessoais em face das disposicdes da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), do Provimento CNJ n2 134/2022 e ao disposto neste Codigo
de Normas.

CAPITULO VII

DAS CERTIDOES

Art. 119. Os notdrios e oficiais de registro devem fornecer aos interessados certiddes e
informacdes solicitadas sobre atos lavrados ou registrados na serventia, ressalvadas as excecdes
contidas neste Cdodigo.

Paragrafo unico. Os pedidos de certiddo poderdo ser feitos pelas plataformas dos servigos
eletronicos compartilhados, na pdgina da serventia na internet, por correio eletrénico (e-mail),
aplicativo de mensagens (WhatsApp ou Telegram) ou via postal, com pagamento por
transferéncia bancdria ou através do Sistema SICASE.

Art. 120. As certiddes podem ser emitidas, conforme pedido do interessado, em meio
fisico, impressas em papel, ou em documento eletrénico ou digital, devendo ser fornecidas nos
seguintes prazos maximos:

I — certidGes relativas a atos lavrados ou registrados em sistema informatizado: 4 (quatro) horas
Uteis;

Il — certidGes relativas a atos lavrados anteriormente a implantacdo do sistema informatizado
ou registrados antes da vigéncia da Lei n? 6.015/1973, em livros de transcri¢do: 5 (cinco) dias
uteis.
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§ 12 Para a emissdo das certidOes eletronicas, deverdo ser utilizados formatos de documentos
eletronicos de longa duragdo, compreendidos nessa categoria os formatos PDF/A e os
produzidos em linguagem estruturada XML, com certificado digital ICP-Brasil.

§ 22 As certiddes fisicas deverdo ser emitidas e impressas em papel de seguranga, com marca
d’agua e timbre oficial com identificacdo da serventia, conforme modelo homologado pela
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 121. Qualquer pessoa pode requerer certiddo de ato especifico, identificado pelo
numero do protocolo, da matricula ou do livro e folha, sem necessidade de informar o motivo
ou finalidade do pedido, ressalvados os pedidos de certiddo que, pelas circunstancias da
solicitacdo, indicarem finalidade de tratamento de dados pessoais de forma contraria aos
objetivos, fundamentos e principios da LGPD, nos termos do regulado pelo Provimento CNJ n2
134/2022.

Art. 122, O prazo para entrega da certiddo, em documento fisico ou digital, serd contado
do momento do pagamento da guia do Sistema SICASE ou do envio do comprovante de
transferéncia eletronica para a conta bancdria da serventia.

§ 12 A guia para pagamento dos emolumentos, taxas e fundos pelo Sistema SICASE devera ser
emitida pela serventia em até 30 (trinta) minutos da confirmagdo do recebimento do pedido de
emissao da certidao.

§ 22 Presume-se recebido pelo cartério o pedido de emissdo da certiddo apds decorridos 60
(sessenta) minutos do envio da solicitacdo via plataforma de servicos compartilhados, na pagina
do cartério na internet, por correio eletrénico (e-mail) ou por aplicativo de mensagens
(WhatsApp ou Telegram).

§ 32 O prazo de inicio da contagem para emissdo da certiddo ficara suspenso no horério do
encerramento normal do expediente da serventia, voltando a correr a partir da hora de inicio
do expediente no primeiro dia Gtil subsequente.

§ 42 Transcorrido o prazo sem a entrega da certiddo, o interessado poderd apresentar
reclamacgdo a Corregedoria Geral da Justica, que adotard as providéncias cabiveis.

Art. 123. Sempre que houver qualquer alteragdo posterior ao ato cuja certiddo for
solicitada, deve o tabelido ou registrador menciona-la, obrigatoriamente, ndo obstante as
especificagdes do pedido, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal,
ressalvadas as restricOes legais.

§ 12 A alteracdo a que se refere o caput deste artigo deverd ser anotada na proépria certidao,
contendo ainscrigdo: “a presente certiddo envolve elementos de averbagdo a margem do termo
feitos em data de...”.

§ 22 |[déntica providéncia serd adotada ainda que a alteragdao ndo modifique a situagado juridica
do fato registrado.
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Art. 124, A certiddo mencionara a data em que foi lavrado o ato ou registrado o assento,
o livro e folhas e aos documentos arquivados na serventia.

§ 12 As certiddes serao conferidas com os registros existentes no sistema informatizado quanto
a atos de averbacdo, retificacdo ou averbacdo, e nos livros fisicos respectivos, antes de serem
emitidas e entregues aos interessados.

§ 22 E vedado o fornecimento de certiddo com edicdo diferente do ato original, com qualquer
rasura, emenda ou entrelinha ndo ressalvada expressamente, salvo para corre¢ao de evidente
erro material, a requerimento da prépria parte.

Art. 125, A verificacdo da validade e autenticidade da certiddo devera ser realizada
mediante a conferéncia do selo digital no sitio do Tribunal de Justica do Estado, que sera ativado
com o pagamento da guia do Sistema SICASE.

§ 12 As certidOes emitidas através das plataformas de servigos eletronicos compartilhados de
cada especialidade também deverdo conter o selo de autenticidade gerado a partir do Sistema
SICASE.

§ 22 A verificagdo da validade e autenticidade do selo digital da certiddo ndo supre a necessidade
de verificagdo, também, da ativacdo do selo digital aposto no ato original, sendo considerada
invalida a certiddo quando constatada a irregularidade ou ndo conformidade, no Sistema
SICASE, do ato original.

CAPITULO ViII

DOS EMOLUMENTOS, DAS TAXAS E ENCARGOS INCIDENTES

Secao |

Dos Emolumentos

Art. 126. Os emolumentos devidos pela prestagao dos servigos notariais e de registro sao
aqueles determinados de acordo com a espécie do ato praticado, regulamentos pela
Corregedoria Geral de Justica, conforme tabela estabelecida em lei.

§ 12 O valor dos emolumentos sera fixado pelo padrdao monetario corrente, e corrigido a cada
12 (doze) meses, por ato do Presidente do Tribunal de Justica, de acordo com a variacdo do
indice Nacional de precos ao Consumidor Amplo — IPCA, da Fundag3o Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, ou por outro que venha a substitui-lo.

§ 22 O calculo dos emolumentos incidird sobre o valor da avaliacdo judicial ou fiscal e, na sua
falta, devera ser considerado o valor venal do imédvel e, na sua auséncia, o valor declarado pelas
partes, prevalecendo o de maior valor.
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§ 32 O valor da base de célculo sera atualizado pelo indice de corregdo monetaria aplicado pelo
Tribunal de Justica de Pernambuco, se houver defasagem entre a data da avaliagdo e a data da
pratica do ato por tempo superior a 12 (doze) meses.

§ 42 Apds o devido recolhimento dos emolumentos e taxas de acordo com a Tabela de Custas e
Emolumentos vigente, ndo havera cobranca de valor complementar, ainda que praticado o
respectivo ato apds o reajuste da Tabela.

Art. 127. Os atos especificos de cada servigo notarial ou registral, para fins de cobranca
de emolumentos, sdo classificados em:

| — atos relativos a situagGes juridicas, sem conteldo financeiro, cujos emolumentos serdo
fixados na tabela estabelecida em lei;

Il — atos relativos a situagdes juridicas, com conteldo financeiro, cujos emolumentos sao fixados
na tabela estabelecida em lei, mediante a observancia de faixas que estabelecam valores
minimos e maximos, nas quais sera enquadrado o valor constante do documento apresentado
para a pratica do ato notarial ou de registro.

Art. 128. E vedado as serventias extrajudiciais, nos termos da legislagdo aplicavel:

I — cobrar emolumentos em percentual incidente sobre o valor do negdcio juridico objeto dos
servicos notariais e de registro;

Il — cobrar das partes interessadas quaisquer outras quantias ndo expressamente previstas nas
tabelas de emolumentos;

lll — cobrar emolumentos em decorréncia da pratica de ato de retificagdo ou que teve de ser
refeito em razdo de erro imputavel ao respectivo servico notarial e de registro.

Art. 129. As serventias extrajudiciais, quando da prestagao dos servicos, deverdao emitir
guia de pagamento ou boleto bancdrio através do Sistema de Controle da Arrecadagdo das
Serventias Extrajudiciais — SICASE, sendo obrigadas a lancar, de modo impresso, no titulo,
traslado, certiddo, ticket, etiqueta ou qualquer outro documento, fisico ou digital, os valores
relativos aos itens que compdem o preco final dos servigos:

I — os emolumentos incidentes na pratica do ato, calculado sobre a avaliagado fiscal, judicial ou
venal do bem ou negdcio juridico;

Il — a Taxa de Prestacao de Servigos Notariais e Registrais — TSNR;
Il — o Fundo Especial do Registro Civil — FERC;

IV — o Fundo Especial de Reaparelhamento e Modernizacdo do Poder Judicidrio do Estado de
Pernambuco — FERM-PJPE;

V — o Fundo de Seguranca dos Magistrados — FUNSEG; e
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VI — o Imposto sobre Servicos devido ao Municipio — ISS.

§ 12 Devera constar, obrigatoriamente, dos traslados e das certidGes, dos langamentos e fichas
registrais, bem como de quaisquer outros documentos expedidos pelas serventias extrajudiciais,
o valor discriminado dos emolumentos recebidos e das taxas e encargos incidentes, ou a
consignacao de “Ato Gratuito”, quando for o caso.

§ 22 Também devera ser fornecido ou consignado, quando for o caso, no boleto ou guia de
pagamento emitida pela serventia, todos os demais valores pagos e suportados pelo usuario do
servico, a exemplo de despesas postais, despesas com diligéncia de casamento, publicacdo de
editais, reembolso de despesas de transporte, custos de diligéncia externa e outros valores
legalmente cobrados e autorizados por lei.

Art. 130. E vedada a concess3o de qualquer modalidade de desconto ou redug3o no valor
dos emolumentos, devendo ser aplicada integralmente a tabela em vigor, constituindo falta
funcional a liberacdo do pagamento fora das hipdteses legais de isen¢do ou imunidade.

Art. 131. Os notarios e oficiais de registro devem afixar, em local visivel ao publico, a Lei
de Custas e Emolumentos e as respectivas tabelas em vigor.

§ 12 Para os atos especificos de competéncia da serventia, as tabelas de emolumentos deverao
ser colocadas em quadro e impressas em letras com tamanho que permita uma facil leitura,
vedada a mera exibi¢do de cdpia da tabela publicada no Diario da Justica Eletronico.

§ 22 Se a serventia funcionar em mais de um pavimento, em cada um deles devera ser afixada a
tabela de emolumentos.

§ 32 Cabera as proprias entidades de representacdo de cada especialidade, a confecgao gréfica
dos modelos das tabelas de custas e emolumentos definidas pela Corregedoria Geral da Justica.

§ 42 A tabela de custas e emolumentos também deverad ser disponibilizada na pagina da internet
e nas redes sociais das serventias, seja em arquivo proprio ou com link para o Portal do
Extrajudicial da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 132. N&o serdo cobrados emolumentos, nem haverd incidéncia da TSNR, do FERC,
FERM, FUNSEG e do ISS, nos seguintes atos:

I — registro civil de nascimento e primeira certiddo respectiva, bem como a segunda via da
certiddo de nascimento aos considerados pobres, na forma da lei;

Il — assento de 6bito e primeira certidao respectiva;

lll - habilitagdo, registro e emissdao da certiddo de casamento das pessoas que se declarem
pobres, na forma da lei;

IV — processo de reconhecimento de filiacdo e respectiva certidao;

80



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

V —registro decorrente de sentenca de adogao prevista no Estatuto da Crianca e do Adolescente
e respectiva certidao;

VI — registro e averbacdo de quaisquer atos relativos a crianca ou adolescente, quando
solicitados por entidades responsaveis pelo cumprimento das medidas de protecdo e
socioeducativas previstas no Estatuto da Crianca e do Adolescente;

VII - certidGes, registros ou atos notariais e registrais no caso de isen¢do ou imunidade tributaria
previstas no art. 22, § 32 da Lei n2 11.404/1996, em face dos negdcios juridicos celebrados pelo
Estado de Pernambuco ou por entidade de direito publico, vinculados a suas competéncias e
finalidades;

VIII — para o fornecimento de certiddes requisitadas por 6rgdos do Poder Judicidrio e do
Ministério Publico, Federal ou Estadual, Procuradorias da Fazenda Publica Federais e Estaduais,
Receita Federal e Policia Judiciaria Federal e dos Estados, no ambito das respectivas
competéncias;

IX — quando beneficiada e representada a parte pela assisténcia judiciaria;

X —em decorréncia da renovagdo ou retificacdo do ato praticado com erro imputavel ao préprio
Servico;

Xl — certiddes fornecidas para fins de alistamento militar e eleitoral;
Xll — nos atos expressamente declarados gratuitos, por lei federal ou estadual.

§ 12 A pessoa que declarar perante o notdrio ou registrador a sua condicdo de estar
impossibilitada de pagar os emolumentos e taxas incidentes, devera assinar requerimento
especifico afirmando a situagdo de necessitado, respondendo, civil e penalmente, pela falsidade
da declaragao.

§ 22 O notdrio ou registrador, a vista de elementos indicidrios da capacidade econ6mica do
requerente da gratuidade, podera exigir a apresentacdo de documentos comprobatérios do
estado de necessidade, como recibo ou demonstrativo de pagamento de salarios,
aposentadorias ou pensdes, comprovante de residéncia, ou realizar consultas, na internet, em
registros de propriedade disponiveis em érgdos publicos, como Banco Central, Departamento
de Transito ou Junta Comercial.

§ 32 N3o serdo devidos, em nenhuma hipdtese, emolumentos notariais ou de registro, bem
como as taxas e fundos incidentes, nos atos de regularizacdo fundiaria de interesse social
promovidos por 6rgdos da Administragdo Publica direta ou indireta.

Art. 133. Nas certiddes em que haja cobranga de emolumentos, por folha ou pagina, a
sua formatacdo devera ser idéntica ao ato de que se originou, mediante a reproducdo digital do
ato correspondente armazenado no sistema de informatica.

Paragrafo Unico. Para as demais certidGes narrativas ou de inteiro teor, que ndo sejam
reproduzidas dos atos originarios, devera ser adotado padrdo de digitacdo de, no minimo, 40
(quarenta) linhas por cada folha, em frente e verso, a excegao da ultima pagina, sendo utilizado
espaco simples nas entrelinhas e letra 12 (doze) como fonte maxima.
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Secao Il

Das consultas e reclamacgdes relativas a cobranga de emolumentos

Art. 134. A Corregedoria Geral da Justica responderda as consultas e reclamagdes
relacionadas a aplicacdo da Lei de Custas e Emolumentos dos Servicos Notariais e de Registro
ou aos instrumentos normativos de carater administrativo, inclusive quanto as féormulas e
rotinas de calculo do Sistema SICASE, quando requerida:

| — pela parte interessada;

Il — pelos advogados e procuradores das partes;
lll — pelo Ministério Publico;

IV — pela Defensoria Publica.

§ 12 A parte prejudicada por cobranga indevida de emolumentos podera exigir a correta
aplicacao da tabela e reclamar pelo ressarcimento a que tenha direito, perante o Juiz Corregedor
Auxiliar da Corregedoria Geral de Justica.

§ 22 Recebida a reclamacado, serdo solicitadas informacgdes, que devem ser prestadas pelo
delegatario ou pelo responsdvel, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de instauragdo de processo
administrativo disciplinar.

§ 32 Quvido o reclamado, em 5 (cinco) dias, o Juiz Corregedor Auxiliar, em igual prazo, proferira
a decisdo, que serd submetida a apreciacdo do Corregedor Geral da Justica.

§ 42 Da decisdo do Corregedor Geral da Justica cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias, ao
Conselho da Magistratura.

Secao Il

Da Taxa sobre Servicos Notariais ou de Registro — TSNR

Art. 135. Constitui fato gerador da Taxa sobre os Servigos Notariais ou de Registro — TSNR,
criada pela Lei Estadual n2 11.194/1994, modificada pela Lei Estadual n® 11.404/1996, como
receita do Poder Judicidrio Estadual, a pratica de ato notarial ou registral pelas serventias
extrajudiciais, em qualquer de suas formas.

Art. 136. Nos atos com conteudo financeiro, o valor da TSNR deve ser calculado e
recolhido nos seguintes percentuais sobre o valor do titulo:

1-0,2 % (dois décimos por cento) nos titulos de até RS 100.000,00 (cem mil reais);
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Il — 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) nos titulos acima de RS 100. 000,00 (cem mil
reais) e até RS 300. 000,00 (trezentos mil reais);

Il — 0,3% (trés décimos por cento) nos titulos a cima de RS 300.000,00 (trezentos mil reais).

§ 12 Nos atos notariais e registrais sobre titulos e documentos sem valor declarado, a TSNR
correspondera a 20% (vinte por cento) do valor dos emolumentos.

§ 22 O valor da TSNR ndo podera ultrapassar, em nenhuma hipdtese, o limite maximo previsto
para os emolumentos.

§ 32 Os valores minimo e maximo da TSNR incidentes sobre quaisquer titulos ou documentos,
com ou sem valor declarado, serdo aqueles fixados na respectiva tabela de emolumentos,
corrigidos monetariamente pela tabela ndo expurgada do ENCOGE.

Art. 137. Contribuinte da TSNR é toda pessoa fisica ou juridica que demandar a pratica
dos servicos notariais ou registrais.

Art. 138. Para a formalizagao, lavratura, celebragdo, registro e eficacia de todo e qualquer
ato notarial ou registral é necessario o prévio ou simultaneo recolhimento da TSNR, calculada
sobre o valor do negécio juridico declarado pelas partes, langada, juntamente com os
emolumentos e demais taxas e fundos, através do Sistema SICASE.

Art. 139. Os notarios e os oficiais do registro sdo considerados contribuintes substitutos
da TSNR, cabendo-lhes orientar as partes sobre o critério de calculo e o procedimento para
pagamento, através de lancamento pelo Sistema SICASE.

Art. 140. A inobservancia das normas para o langamento ou de recolhimento regular da
TSNR, sujeitara os tabelides e oficiais de registro as seguintes penalidades:

I — suspensdo, pelo periodo de 60 (sessenta) dias, da delegacdo, além da multa de até 100 (cem)
vezes o valor corrigido da TSNR, no caso de ndo recolhimento ou recolhimento tardio ou a
menor;

Il - se a hipdtese do item anterior caracterizar reincidéncia de comprovada ma-fé, a pena serd
a cassagao da delegacdo, sem prejuizo da aplicacdo da multa de até 1.000 (mil) vezes o valor da
TSNR.

Segao IV

Do Fundo Especial do Registro Civil — FERC
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Art. 141. O Fundo Especial do Registro Civil — FERC, previsto no art. 28 da Lei n2
11.404/1996, com as altera¢des da Lei n2 12.978/2005 e da Lei n? 14.642/2012, é constituido
por recursos provenientes do recolhimento de quantia equivalente a 10% (dez por cento) sobre
os emolumentos percebidos por notérios e registradores referentes aos atos proprios de sua
atividade, com o objetivo de ressarcir a realizacdo de atos gratuitos pelos registradores civis de
pessoas naturais no Estado de Pernambuco.

Art. 142, A fim de garantir as necessidades basicas das serventias de Registro Civil de
Pessoas Naturais do Estado cujo valor apurado de emolumentos, auferido pelo Sistema de
Controle de Arrecadacdo do Servico Extrajudicial — SICASE, no ultimo dia do més do ano
imediatamente anterior, seja igual ou inferior a 40 (quarenta) saldrios minimos, fica assegurado
aos titulares ou responsaveis pelas serventias o repasse mensal no valor correspondente a 03
(trés) saldrios minimos.

Paragrafo Unico. Para o Registro Civil de Pessoas Naturais do Estado cujo valor apurado de
emolumentos, auferido pelo SICASE, seja superior a 40 (quarenta) saldrios minimos e que ndo
ultrapasse a 140 (cento e quarenta) saldrios minimos, fica assegurado aos titulares ou
responsaveis pelas serventias o repasse mensal no valor correspondente a 02 (dois) salarios
minimos.

Art. 143, Fica assegurada, aos titulares ou responsaveis pelas serventias de Registro Civil
de Pessoas Naturais do Estado, a compensacao pela pratica de atos gratuitos.

Art. 144, O valor da compensacdo de cada ato gratuito de registro civil sera definido pelos
gestores do FERC-PE, ndo podendo ultrapassar os recursos existentes no Fundo, observados os
valores estabelecidos na Tabela “H” da Lei n2 11.404, de 19 de dezembro de 1996, com
alteracdes da Lei n2 12.978, de 28 de dezembro de 2005, e suas notas explicativas.

Art. 145, O modelo de gestdo deve obedecer estritamente as regras estabelecidas na Lei
Estadual n2 14.642/2012 e suas alteragdes através da Lei Estadual n? 16.879/2020.

Art. 146. O ressarcimento dos atos gratuitos e pagamento da renda minima, ficam
condicionados ao cumprimento integral das regras estabelecidas pelo Provimento n2 05/2022
da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 147. As movimentag¢Oes financeiras da conta bancaria do FERC-PE, deverdo ser
sempre precedidas de autoriza¢do da Presidéncia do Fundo, apds aprovacao da maioria absoluta
dos membros do Conselho Gestor, bem como observar o disposto no art. 32A da Lei n?
14.642/2012, e destinar-se-30, exclusivamente:

84



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

I —a compensacao dos atos gratuitos de registro civil;

Il - ao repasse da renda minima prevista no art. 52 e seu paragrafo Unico da Lei Estadual n?
14.642/2012, para garantia das necessidades basicas das serventias de Registro Civil de Pessoas
Naturais do Estado de Pernambuco;

Il — ao custeio das suas despesas operacionais; e
IV — a formacdo dos registradores e ao aperfeicoamento tecnolégico do sistema registral civil;

Paragrafo unico. As autorizacGes das despesas descritas nos incisos |, II, lll e IV deste artigo,
deverdo ser respaldadas em notas técnicas, elaboradas pela auditoria de inspecdo da CGJ.

Art. 148. Independentemente da competéncia da Controladoria do TJPE prevista no § 22
do art. 82 da Lei estadual n® 14.642/2012, a Corregedoria Geral da Justica exercera ampla
fiscalizacao sobre o funcionamento e os recursos patrimoniais do FERC.

Secao V

Do Fundo Especial de Seguranca dos Magistrados — FUNSEG

Art. 149. Sobre o valor dos emolumentos decorrentes da prestagao dos servigos notariais
e registrais fixados na Tabela aprovada pela Lei n? 12.978/2005 e suas alteracdes posteriores,
incidira uma parcela de 2% (dois por cento) que sera destinada como receita do Fundo Especial
de Seguranca dos Magistrados — FUNSEG, criado e regulado nos termos da Lei n? 16.521/2018.

Paragrafo Unico. O valor referente ao FUNSEG serd acrescido aos emolumentos, lancado e
cobrado através do Sistema SICASE.

Se¢ao VI

Do Fundo Especial de Reaparelhamento e Moderniza¢do do Poder Judiciario do Estado de
Pernambuco — FERM-PJPE

Art. 150. Também incidird sobre o valor dos emolumentos dos servigos notariais e
registrais, conforme Tabela aprovada pela Lei n? 12.978/2005 e alteracBes posteriores, parcela
de 1% (um por cento), que constituirad receita do Fundo Especial de Reaparelhamento e
Modernizacdo do Poder Judicidrio do Estado de Pernambuco — FERM-PJPE, conforme previsto
na Lei n2 14.989/2013, com a redacdo da Lei n® 16.522/2018.

Paragrafo unico. A arrecada¢do do FERM-PJPE sera realizada pelo Tribunal de Justi¢a do Estado,
através do Sistema SICASE, acrescido ao valor dos emolumentos pagos pelos usuarios dos
Servigos notariais e registrais.
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Segao VII

Do Imposto sobre Servigos — ISS

Art. 151. De acordo com a Lei Complementar Federal n2 116/2013, a prestagdo dos
servicos notariais e registrais constitui fato gerador do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISS, tendo por base de célculo os emolumentos liquidos percebidos pelo delegatario,
contribuinte responsavel, que ingressam no seu livro caixa.

Art. 152, Os Municipios poderdo celebrar com o Tribunal de Justica do Estado convénio
especifico para o langamento e arrecadacdo do Imposto sobre Servicos — ISS através do Sistema
SICASE, para posterior transferéncia ao Tesouro Municipal.

Art. 153. A base de calculo do ISS, para o langamento e retengdo no Sistema SICASE, sera
determinada pelo valor dos emolumentos efetivamente percebidos pelo notario ou registrador.

Paragrafo unico. Contribuinte do ISS é o tomador dos servigos, sendo o delegatdrio o
responsavel pelo seu langamento, de acordo com a Tabela de Custas e Emolumentos.

CAPITULO IX

DO SELO DIGITAL DE FISCALIZACAO

Secao |

Das Caracteristicas do Selo Digital

Art. 154, E obrigatério o uso do selo de autenticidade em todos os atos notariais e
registrais praticados e nos documentos expedidos pelas serventias extrajudiciais do Estado de
Pernambuco.

§ 12 No documento ou titulo serdo consignados tantos selos de fiscalizagdo quantos forem os
atos juridicos, averbagdes ou registros realizados, correspondentes aos respectivos lancamentos
no sistema SICASE.

§ 22 A falta de langcamento do cédigo valido do selo digital de fiscalizacdo importara na ineficacia
do ato notarial ou registral e acarretara responsabilidade funcional decorrente dessa omissao.

§ 32 O cédigo lancado na guia paga do SICASE deve corresponder ao ato praticado, conforme a
tabela do sistema, sob pena da incidéncia do paragrafo antecedente.
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Art. 155. A aplicagdo do selo de autenticidade serd feita de modo a gerar uma vinculacdo
entre o selo e o respectivo ato ou documento e o nimero da guia do SICASE, possibilitando
identificar a que ato ou documento especifico cada selo se refere, ainda quando multiplos os
atos praticados num mesmo documento.

Art. 156. Os documentos, traslados e certiddes expedidos pelas serventias extrajudiciais
conterdo, obrigatoriamente, a expressdo “consulte a autenticidade do selo digital em
www.tjpe.jus.br/selodigital” e a identificacdo do tabelido, registrador, escrevente autorizado ou
preposto responsavel pela sua lavratura ou escrituracgao.

Secao ll

Da Solicitacdo, Pagamento e Transferéncia do Selo Digital

Art. 157. O Selo Digital sera solicitado diretamente por cada cartério a Corregedoria Geral
da Justica, via internet, acessando o Sistema SICASE, no endereco eletrbnico
www.tjpe.jus.br/sicase.

§ 12 O delegatario titular, interino ou interventor da serventia, com base no seu cadastro e
senha, efetuard, acessando o Sistema SICASE, no endereco eletrénico www.tjpe.jus.br/sicase, a
solicitacdo para fornecimento dos selos digitais.

§ 22 A aquisicdo de selos deve corresponder, necessariamente, a média de consumo ou
demanda da serventia, observados os seguintes critérios, determinados de acordo com o porte
da serventia, como assim classificadas segundo o art. 62 e Anexo do Provimento CNJ n2 74/2018:

a) nas serventias de pequeno porte, a aquisi¢do sera de até 5.000 (cinco mil) selos digitais por
lote de transferéncia;

b) nas serventias de médio porte, a aquisicdo sera de até 10.000 (dez mil) selos digitais por lote
de transferéncia;

c) nas serventias de grande porte, a aquisicdo sera de até 20.000 (vinte mil) selos digitais por
lote de transferéncia.

§ 32 A aquisicao de novo lote de selos somente sera liberada quando a serventia houver utilizado
e transmitido para o sitio eletrénico www.tjpe.jus.br/selodigital, pelo menos 80% (oitenta por
cento) do total de selos adquiridos no lote precedente.

§ 42 O fornecimento de cada novo lote de selos somente serd liberado pelo Sistema SICASE apds
o0 pagamento e transferéncia, na rede bancdria, do crédito devido pela quantidade de selos
digitais adquiridos, no valor unitario estabelecido pelo Provimento CGJ n2 08/2018, corrigido
pelo mesmo indice de variagdo monetdria anual aplicada a Tabela de Custas e Emolumentos.
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§ 52 A aquisicdo mensal de selos para atos de notas praticados pelas Serventias de Registro Civil
das Pessoas Naturais da Capital deve obedecer a quantidade estipulada pela Corregedoria Geral
da Justica, e caso ja tenham adquirido selos em desacordo com este paragrafo, sé deverdo fazer
nova aquisicdo apds o consumo do estoque disponivel.

§ 62 A quantidade solicitada, na forma do § 22 deste artigo, somente sera disponibilizada a
serventia apds o crédito do pagamento devido, sendo transferidos os selos digitais cadastrados
com codifica¢do especifica.

Art. 158. O delegatario ou responsdvel pela serventia devera, através do Sistema SICASE,
fazer a transmissdo do lote adquirido para o seu sistema de informatica, que devera possuir
maodulo ou ferramenta prépria do programa, para fins de cadastramento e controle do uso dos
selos nos atos notariais e registrais.

§ 12 E expressamente vedada a cess3o ou aproveitamento de nimeros de selos digitais de uma
serventia para outra ou a reutilizacdo de uma numeracdo em atos diversos.

§ 22 A sequéncia de numeragdo dos selos digitais faz parte do acervo da serventia, devendo ser
transmitida ao sucessor em qualquer caso de alteracdo do delegatario titular, interino ou
interventor, com o respectivo ressarcimento dos selos digitais remanescentes.

Secao lll

Da Utiliza¢do do Selo Digital

Art. 159. Sdo obrigatdrias a utilizagdo e a identificagdo do selo digital em todos os atos
notariais e de registro, devendo ser geradas e impressas pelo sistema de informatica da
serventia, etiquetas de seguranca autoadesivas, nos casos de autenticacdo de documentos e
reconhecimento de firmas, bem como em todos os demais atos registrais que demandarem o
uso de etiqueta de seguranca.

§ 12 O cancelamento, inutilizagdo, clonagem ou falsificacdo dos selos digitais deve ser
comunicado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a Corregedoria Geral da Justica,
com a numeracao respectiva e sua série, visando a publicacgdo, se for o caso, no Diario de Justica
eletronico, e, se for o caso, para fins de apuragdo de responsabilidades.

§ 22 Nos casos em que os selos digitais ndo foram corretamente langados pela serventia, por
erro de codificagao no seu sistema de informatica, ndo constando como informados na base de
dados do SICASE, o delegatario ou responsavel deverd solicitar da Corregedoria Geral da Justica,
no mesmo prazo do paragrafo antecedente, a corre¢cdo e habilitacdo do selo digital, para a
validade e autenticidade do ato realizado.

Art. 160. O selo digital deverd ser impresso diretamente no ato praticado e/ou em
etiqueta de seguranga aposta no documento apresentado.
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§ 12 A impressdo devera ser legivel e o selo digital serd identificado de acordo com o padrio
CCCCCC.FFFAAAALL.SSSSS, onde:

a) CCCCCCC — Caédigo da Serventia, conforme seu cadastro no CNJ (numérico de 7 posigdes);

b) FFF — Cdédigo de Controle do Lote de Selo Digital gerado automaticamente pelo SICASE,
composto por caracteres aleatdrios (alfabético de 3 posi¢des);

¢) MM — Més (numérico de 2 posi¢des);
d) AAAA — Ano (numérico de 4 posicdes);

e) LL — Numero sequencial mensal da Solicitacdo Eletrénica de Lote de Selos Digitais (numérico
de 2 posicoes);

f) SSSSS — Numero sequencial do Selo Digital (numérico de 5 posigdes).

§ 22 Para ato Unico é obrigatdria a impressdo da descricdo ou natureza do ato notarial ou
registral conforme sua denominagdo e cédigo no Sistema SICASE.

§ 32 Para atos de cddigo diversos, a impressdo da descrigdo dos selos é opcional.
§ 42 Na impressdo do selo digital em etiqueta devem constar o nimero do Selo
Digital, a descri¢do do ato, data e hora no formato dd/mm/aaaa hh:mm:ss.

§ 52 E obrigatéria a impressdo, nos documentos ou na etiqueta, do texto “Consulte
autenticidade em www.tjpe.jus.br/selodigital”.

§ 62 No caso da utilizacdo de etiqueta de seguranca autoadesiva, devera ser lancado sobre parte
do selo digital aplicado ao documento o carimbo da serventia e a rubrica do responsavel ou de
seu preposto, permanecendo sempre legivel a numeragao do selo digital, bem como o tipo de
ato praticado, a data e o texto “Consulte autenticidade em www.tjpe.jus.br/selodigital ”.

Art. 161. E obrigatéria e necessaria, como requisito de validade, autenticidade e eficacia,
a identificacdo do selo digital no corpo de todos os atos praticados nos livros de Notas, de
Protesto, de Titulos e Documentos e Pessoa Juridica, Registro Civil das Pessoas Naturais e
Registro de Imdveis.

§ 12 E de responsabilidade exclusiva do delegatario titular, interino ou interventor da serventia,
a adequada e segura utilizacdo dos selos digitais aplicados aos atos notariais e registrais.

§ 22 A transmissdo do selo digital aposto nas etiquetas de autenticacdo de documentos,
reconhecimento de firma e/ou de sinal publico deve constar, obrigatoriamente, o nome do
autor do documento, assim como em todos os demais atos.

§ 32 Todas as transmissGes relativas ao selo digital deverdo conter, obrigatoriamente, no
Sistema SICASE, os dados referentes a data e a hora exata que o ato foi praticado, bem como
emitente, delegatario responsavel pela serventia, nome do beneficidrio, contribuinte ou
requerente e tipo do ato.
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§ 42 Havendo utilizacdo indevida ou qualquer outro problema com o selo digital, devera o
delegatario titular, interino ou interventor da serventia, proceder ao cancelamento do selo no
sitio eletrénico www.tjpe.jus.br/sicase, e comunicar no prazo n3o superior a 24 (vinte e quatro)
horas, a Corregedoria Auxiliar do Extrajudicial, via malote digital.

§ 52 No caso de utilizagdo indevida ou qualquer outro problema, é obrigatério preencher os
campos numero do selo, tipo de cancelamento e observacdo com a justificativa sobre o motivo
do cancelamento.

§ 62 Caberd a Corregedoria Auxiliar do Extrajudicial, por sua equipe de auditoria, inspecionar as
comunicacgdes referentes ao cancelamento de selos digitais, tendo em vista a seguranca das
informacdes armazenadas e disponiveis no sistema SICASE.

Se¢ao IV

Do Controle da Autenticidade e Validade do Selo Digital

Art. 162. Os usuadrios dos servigos notariais e de registro do Estado de Pernambuco e os
6rgdos publicos e instituicdes financeiras, poderdo realizar consulta a respeito da origem, da
autenticidade e da procedéncia do selo digital e da validade do ato notarial ou registral
correspondente, acessando o sitio www.tjpe.jus.br/selodigital.

Paragrafo Unico. A consulta quanto a origem, existéncia, autenticidade e validade dos atos
notariais e registrais realizados pelas serventias notariais e registrais do Estado de Pernambuco,
por parte de drgdos publicos, serventias extrajudiciais e empresas privadas, sediadas em outros
Estados da Federagdo, independentemente das exigéncias constantes dos respectivos Codigos
de Normas, devera ser considerada como satisfatéria e suficiente mediante a verificacdo dos
selos digitais constantes do atos no sitio do Tribunal de Justica do Estado, no endereco
eletronico do caput deste artigo.

Art. 163. A utilizagdo do Selo Digital serd informada ao Tribunal de Justica no site
www.tjpe.jus.br/selodigital, de preferéncia, em até 2 (duas) horas da prética de cada ato,
consistindo tal pratica em atualizagcdo automatica da declaragdo dos atos, resguardados os casos
em que a demora ocorrer com a devida justificativa.

Paragrafo tnico. Para informar a movimentagao prevista no caput, o delegatario titular, interino
ou interventor da serventia, ou preposto autorizado, de posse de sua identificacdo e senha, e
através do sistema de informatica da serventia, efetuard a remessa de arquivo eletronico de
prestacdo de contas ao Sistema SICASE, contendo a discriminacao de todos os selos digitais
utilizados e as informagoes relativas aos atos praticados, observados os seguintes critérios e
elementos:

a) o arquivo eletronico de prestagdo de contas deverd respeitar ao padrdo definido no layout
XML e validado conforme arquivo XSD;
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b) apds o processamento do arquivo eletrénico de prestagdo de contas, o delegatario titular,
interino ou interventor da serventia recebera mensagem através do WebService com aviso do
resultado do processamento.

Secao V

Da Adequacéo dos Sistemas de Informatica

Art. 164. A serventia que dispuser de sistema automatizado deve providenciar a devida
adequacao, considerando o modelo de impressdao do selo digital, conforme as especificacdes
técnicas constantes nas instrucdes e normas da Corregedoria Geral da Justiga.

§ 12 O conteldo do arquivo eletrénico de prestacdo de contas deve observar o padrdo definido
no layout XML e validado conforme arquivo XSD.

§ 22 A Corregedoria Geral da Justica pode, a qualquer tempo, solicitar que novas adequacdes
sejam providenciadas nos sistemas de informatica das serventias, visando a melhoria, eficiéncia
e cumprimento de normativos do Conselho Nacional de Justica.

Art. 165. Todas as serventias do foro extrajudicial afixardo, em suas instalagdes, cartazes
em local visivel e de facil acesso ao publico, assim como na sua pdgina de internet e redes sociais,
com os seguintes dizeres: “EXIJA QUE NO DOCUMENTO CONSTE O CODIGO DO SELO DIGITAL
UTILIZADO” e “CONSULTE A AUTENTICIDADE DO SELO DIGITAL EM www.tjpe.jus.br/selodigital”.

Art. 166. Os casos omissos em relacdo a aquisi¢ao e utilizagcdo do selo de autenticidade
serdo decididos pelo Corregedor Geral da Justica.

CAPITULO X

DA RESPONSABILIDADE FISCAL

Art. 167. Os notdrios e registradores velardo para que sejam langados e recolhidos os
tributos, contribuicGes e obrigacGes patrimoniais devidas sobre os atos praticados por eles, ou
perante eles, em razdo do seu oficio.

Art. 168. Constitui falta funcional gravissima a evasdo da receita destinada aos cofres
publicos, por acdo ou omissdo do notdrio ou do oficial de registro, seja em decorréncia da
obrigacao de recolher a TSNR, o FUNSEG, o FERM e os valores devidos ao FERC, seja em razao
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do dever de fiscalizar o recolhimento de tributos federais, estaduais ou municipais incidentes
sobre o ato que praticar.

Paragrafo tnico. Na hipotese decorrente de falta ou insuficiéncia de recolhimento da TSNR, o
FUNSEG, o FERM e os valores devidos ao FERC, havendo indicios suficientes de pratica de fato
que também enseje responsabilidade criminal, serdo enviadas cdpias dos expedientes ao
Ministério Publico.

Art. 169. O delegatario titular do servico notarial e de registro ou aquele que estiver
respondendo pelos servicos deve, obrigatoriamente, promover a inscricdo da respectiva
serventia perante o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, sob pena de responsabilidade.

Art. 170. Os delegatarios titulares, responsaveis pela serventia ou interinos devem
encaminhar a Corregedoria Geral da Justica, até o final do més de junho de cada ano, as
seguintes certidGes negativas ou positivas com efeito de negativa:

| — certiddo conjunta de tributos da Receita Federal do Brasil e da Divida Ativa da Unido;
Il - certiddo de débito relativa as contribuicGes previdenciarias e de terceiros (CND);

lll — certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, da
serventia.

IV — certiddo de débito relativa ao ISS.

Art. 171. O notario e o oficial de registro deverdo manter organizados os seus registros,
em arquivos fisicos ou eletrénicos, relativos a:

I - livro caixa e demonstrativo de recolhimento do Imposto de Renda da Pessoa Fisica — IRPJ do
delegatario ou responsavel;

Il = recolhimento do Imposto de Renda retido na fonte dos prepostos assalariados;

lll — recolhimento das contribuicGes previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS;

IV — recolhimento das contribuicdes do Fundo de Garantia por tempo de Servico — FGTS;

V - relatérios de dados do Sistema SICASE referentes ao langamento e retengdo da TSNR,
FUNSEG, FERM, FERC e ISS;

VI — didrio auxiliar da receita e da despesa e controle de depdsito prévio, caso seja adotado, nos
termos do Provimento CNJ n2 45/2015.

CAPITULO XI
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DA RESPONSABILIDADE CIVIL E CRIMINAL

Art. 172. Os notarios e oficiais de registro sdo civilmente responsaveis por todos os
prejuizos que causarem a terceiros, por culpa ou dolo, pessoalmente, pelos substitutos que
designarem ou escreventes que autorizarem, assegurado o direito de regresso. (Redacdo dada
pelo Provimento CGJ n? 12, de 25.07.2023)

Paragrafo Unico. Prescreve em trés anos a pretensdo de reparacdo civil, contado o prazo da data
de lavratura do ato registral ou notarial. (Incluido pelo Provimento CGJ n2 12, de 25.07.2023)

Art. 173. Os notdrios e registradores deverdo contratar, anualmente, seguro de
responsabilidade civil especifico para a cobertura de prejuizos e sinistros decorrentes do
exercicio da atividade notarial ou de registro, perante companhia seguradora idénea, nos
valores definidos em ato especifico do Corregedor Geral da Justica.

§ 12 O contrato de seguro de responsabilidade civil para a cobertura de prejuizos e sinistros
decorrentes do exercicio da atividade notarial ou de registro deve ser firmado em nome pessoal
do titular da outorga e renovado a cada ano.

§ 22 O titular ou o responsdvel deve encaminhar, anualmente, a Corregedoria Auxiliar para o
Extrajudicial, cépia da apdlice ou justificativa circunstanciada da absoluta impossibilidade da
contratacdo do seguro, sob pena de responsabilidade disciplinar.

Art. 174. A responsabilidade criminal sera individualizada, aplicando-se, no que couber,
a legislacdo relativa aos crimes contra a Administracdo publica.

Paragrafo Unico. A individualizagcdo prevista no caput ndo exime os notarios e registradores de
sua responsabilidade civil e administrativa.

CAPITULO XII

DO REGIME DISCIPLINAR E DA FUNCAO CORREICIONAL

Secao |

Das Infra¢Oes e Penalidades

Art. 175. Sao infragdes disciplinares que sujeitam os notdrios e os oficiais de registro as
penalidades previstas na Lei n? 8.935/1994:

I — a inobservancia das prescrigdes legais ou normativas;

Il — a conduta atentatdria as institui¢cGes notariais e de registro;
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lll - a cobranca indevida ou excessiva de emolumentos, ainda que sob a alegacdo de urgéncia,
sem a observancia dos valores fixados na respectiva tabela;

IV — a violacdo do sigilo profissional e da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

V — o descumprimento de quaisquer dos deveres descritos no artigo a seguir.

Art. 176. Sdo deveres dos notarios e dos oficiais de registro:

I — manter em ordem os livros, papéis e documentos de sua serventia, fisicos e eletronicos,
guardando-os ou armazenando em locais seguros;

Il - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza;

lll - atender prioritariamente as requisicdes de papéis, documentos, informac¢des ou
providéncias que Ihes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a
defesa das pessoas juridicas de direito publico em juizo;

IV — manter em arquivo, fisico ou eletronico, as leis, regulamentos, resolugdes, provimentos,
regimentos, ordens de servico e quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade;

V - proceder de forma a dignificar a fungao exercida, tanto nas atividades profissionais como na
vida privada;

VI — guardar sigilo sobre a documentagdo e os assuntos de natureza reservada de que tenham
conhecimento em razao do exercicio de sua profissdo, atendendo as normas da Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD);

VII — afixar em local visivel, de fécil leitura e acesso ao publico, nos sites e redes sociais na
internet, as tabelas de emolumentos em vigor;

VIII — observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

IX — emitir a guia de emolumentos através do Sistema SICASE ou recibo para os atos remetidos
ou de balcao;

X —observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu oficio;
Xl - fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que devem praticar;

XIl - facilitar, por todos os meios, o acesso a documentacgdo existente as pessoas legalmente
habilitadas;

Xlll — encaminhar a Corregedoria Geral da Justica as duvidas levantadas pelos interessados,
obedecida a sistematica processual fixada pela legislacdo respectiva;

XIV —observar as normas técnicas estabelecidas por este Cédigo de Normas e pelos Provimentos
e demais atos emanados da Corregedoria Geral da Justica do Estado ou do Conselho Nacional
de Justica; e

XV — admitir pagamento dos emolumentos, das custas, taxas e das despesas por meio
eletronico, a critério do usuario, inclusive mediante parcelamento, nos termos de regulamento
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da Corregedoria Geral da Justica ou Ato Conjunto entre a Corregedoria e a Presidéncia do
Tribunal de Justica do Estado.

Art. 177. Os notarios e os oficiais de registro estdo sujeitos, pelas infracbes que
praticarem, assegurado amplo direito de defesa, as seguintes penas:

| — repreensao;
Il — multa;
lll = suspensdo por 90 (noventa) dias, prorrogavel por mais 30 (trinta);

IV - perda da delegacao.

Art. 178. As penas serdo aplicadas:
I — a de repreensao, no caso de falta leve;
Il — a de multa, em caso de reincidéncia ou de infracdo que ndo configure falta mais grave;

lll - a de suspensdo, em caso de reiterado descumprimento dos deveres ou de falta grave.

Art. 179. As penas serdo decididas e impostas pelo Corregedor Geral de Justiga,
independentemente da ordem de gradagao, conforme a gravidade do fato.

Art. 180. A perda da delegagdo dependera:
| = de sentenca judicial transitada em julgado; ou

Il — de decisdo decorrente de processo administrativo disciplinar instaurado pela Corregedoria
Geral da Justica, assegurado amplo direito de defesa.

Paragrafo Unico. Quando o caso configurar a perda da delegagao, o Corregedor Geral de Justica
podera suspender o notdrio ou oficial de registro, até a decisao final, e designar interventor,
observando-se o disposto no art. 36 da Lei n? 8.935/1994.

Art. 181. Quando, para a apuragao de faltas imputadas a notarios ou a oficiais de registro,
for necessério o afastamento do titular do servigo, podera ele ser suspenso, preventivamente,
pelo prazo de 90 (noventa) dias, prorrogavel por mais 30 (trinta).

§ 12 Na hipdtese do caput, o Corregedor-Geral da Justica designara interventor para responder
pela serventia, quando o substituto também for acusado das faltas ou quando a medida se
revelar conveniente para os servigos.

§ 22 Durante o periodo de afastamento, o titular perceberd metade da renda liquida da
serventia; outra metade sera depositada em conta bancaria especial, com corre¢do monetaria.
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§ 32 Absolvido o titular, recebera ele o montante depositado nessa conta, e caso condenado,
caberd esse montante ao interventor.

Secao ll

Das Correigdes e dos Relatérios de Inspecao

Art. 182, A fungdo correcional consiste na fiscalizagdo dos servigos notariais e de registro,
sendo exercida, em todo o Estado de Pernambuco, pelo Corregedor Geral de Justica, e, nos
limites de suas atribui¢cdes, nas comarcas de primeira e segunda entrancia, pelo Juiz Diretor do
Foro.

§ 12 A fiscalizacdo das serventias extrajudiciais sera exercida de oficio, ou mediante
representacdo de qualquer interessado, de modo a assegurar a observancia da continuidade,
celeridade, qualidade, eficiéncia, regularidade e urbanidade na prestacao dos servigos notariais
e de registro.

§ 22 Deve ser garantido a qualquer usudrio dos servigos, por seu procurador ou advogado, o
acesso direto e pessoal ao notdrio ou registrador, ou substituto, observado atendimento
apropriado para as pessoas consideradas por lei vulnerdveis ou portadoras de necessidades
especiais.

Art. 183. O exercicio da fungdo correcional serd permanente, realizada através de
correi¢Ges ordindrias ou extraordinarias, gerais ou parciais, ou, ainda, por visitas dos auditores
integrantes das equipes de inspecao.

§ 12 A correigdo ordindria consiste na fiscalizacdo prevista e efetivada segundo estas normas e
leis de organizacdo judiciaria.

§ 22 A correicdao extraordindria consiste na fiscalizacdo excepcional, realizdvel a qualquer
momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja todos os servicos notariais e de
registro da comarca, ou apenas alguns.

§ 32 A visita correcional consiste na fiscalizagdo direcionada a verificagdo da regularidade de
funcionamento da unidade, para saneamento de irregularidades constatadas em correi¢des ou
ao exame de algum aspecto que esteja a prejudicar ou dificultar a continuidade dos servicos e
atos praticados.

Art. 184. Compete ao Juiz Corregedor Auxiliar do Extrajudicial promover, uma vez a cada
ano, pessoalmente ou através das equipes de Inspecdo da Corregedoria Geral da Justica,
correicao ordinaria em todos os servigos notariais e de registro, por inspecdo presencial ou
através de verificacdo on-line, requisitando a apresentacdo de informacgGes e documentos que
comprovem a regularidade da serventia na organizagdo e prestacdo dos servicos ao publico
usuario.
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§ 12 O Juiz Corregedor Auxiliar do Extrajudicial deverd seguir roteiro padrdo de correicdo
adotado na Corregedoria Geral da Justica e, dentro do prazo determinado em Edital, a ser
divulgado anualmente, elaborar os Relatérios de Inspecdo contendo a avaliagdo de desempenho
da serventia, analise da regularidade no exercicio das fun¢Ges notariais e registrais, ou sugerindo
medidas para o aperfeicoamento dos servigos ou aplicacdo de sangGes disciplinares, no caso de
verificacdo de infracdo aos deveres que cabem ao delegatdrio ou responsavel.

§ 22 A visita correcional independera de edital ou de qualquer outra providéncia, dela lancando-
se sucinto termo no Livro de Visitas e Correi¢Ges, no qual também constardo as determinagoes
do Juiz Corregedor Auxiliar, se houver.

§ 32 Copia desse termo e do Relatdrio de Inspecdo serdo encaminhados a Corregedoria Geral da
Justica, no prazo de 30 (trinta) dias da visita correcional.

Art. 185. Sendo verificadas, nas correigdes ou visitas, irregularidades ou procedimentos
adotados pela serventia em desconformidade com as normas técnicas, o Corregedor Auxiliar do
Extrajudicial, com base no Relatério de Inspecdo elaborado pelos auditores da Corregedoria
Geral da Justica, devera notificar o delegatario ou responsavel para que apresente resposta ou
justificativa, no prazo de até 10 (dez) dias.

§ 12 O Juiz Corregedor Auxiliar do Extrajudicial, analisando o Relatério e as razdes explicativas
das irregularidades apontadas, decidira pela sua procedéncia, e sendo o caso de falta grave ou
irregularidade insanavel, deve se pronunciar sobre a instauracdo de Procedimento
Administrativo Disciplinar, encaminhando o processo a apreciacdo do Corregedor Geral de
Justica.

§ 22 Na hipdtese de ser constatada mera falta ou irregularidade de natureza operacional, que
nao seja tipificada como infragao disciplinar, nos termos dos deveres relacionados no art. 30 da
Lei n2? 8.935/1994, o Juiz Corregedor Auxiliar do Extrajudicial devera assinalar prazo, ndo
superior a 30 (trinta) dias, para a revisdao e corre¢ao do problema verificado, a ser objeto de
reavaliacdo na préxima correicdo anual.

§ 32 Caso airregularidade operacional ou procedimental ndo tenha sido sanada até a data inicial
da correi¢do instalada no ano subsequente, o Juiz Corregedor Auxiliar do Extrajudicial devera
requerer ao Corregedor Geral de Justica a instauracdo de Procedimento Administrativo
Disciplinar, em virtude de descumprimento do disposto no inciso XIV do art. 30 da Lei n?
8.935/1994, que trata da inobservancia das normas técnicas.

Art. 186. Para o registro das correigGes e visitas do Juiz Corregedor Auxiliar e das equipes
de inspecdo e auditoria da Corregedoria Geral da Justica, devera ser aberto e escriturado em
cada unidade do servico notarial e de registro, sob formato fisico ou eletronico, o Livro de Visitas
e Correigbes, no qual serdo lavrados os respectivos termos e ocorréncias.

Art. 187. Respeitadas as peculiaridades locais, em especial nos municipios do interior do
Estado, ao Juiz Corregedor Auxiliar ou do Juiz Diretor do Foro, caberd a verificagdo dos padrées
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minimos de atendimento e dos niveis exigiveis quanto a estrutura, organizacdo e recursos
disponiveis para a prestagao eficiente dos servigos notariais e registrais, em especial quanto a:

I —local, condicdes de seguranca, conforto, refrigeracao e higiene da sede da unidade do servico
extrajudicial;

Il = nimero minimo de prepostos;

lll — adequacdo de maveis, utensilios, maquinas, equipamentos e acesso do publico a internet
por wi-fi gratuito;

IV —adequacdo e seguranca de softwares, sistemas de copias de segurancga e de recuperacdo de
dados eletrénicos, bem como dos procedimentos de trabalho adotados;

N

V — existéncia de servidor e rede de computadores conectados a internet e de endereco
eletronico da unidade para correspondéncia por correio eletrénico (e-mail) e acesso ao Malote
Digital,

VI — disponibilidade de meios e recursos para prestacdo de servigos remotos, via internet, com
uso de correspondéncia eletrénica, redes sociais e aplicativos de mensagens (WhatsApp ou
Telegram), dispensando o comparecimento presencial do usuario na serventia;

VII — eficiéncia dos mdédulos de correigdo eletronica e de geragdo de relatérios pelo sistema
informatizado, para fins de fiscalizacdo, em relagdo aos livros, indices e classificadores
escriturados, gravados e armazenados em meio digital, na forma regulamentada pela
Corregedoria Geral da Justica;

VIl - acessibilidade aos portadores de necessidades especiais, com local para atendimento no
andar térreo por rampa, rebaixamento da altura do balcdo para comodidade do usudrio em
cadeira de rodas, destinacdo de pelo menos uma vaga, sinalizada com o simbolo caracteristico
na cor azul, nas serventias que dispuserem de estacionamento para os veiculos dos seus
usudrios e banheiro adequado ao acesso e uso pelos portadores de necessidades especiais.

Art. 188. Com excegao da Comarca da Capital, o Juiz Diretor do Foro nas comarcas de
primeira e segunda entrancia, ao assumir a Vara de que seja titular, devera realizar, em até 60
(sessenta) dias, visita correcional nas serventias notariais e de registro sediadas na respectiva
Comarca ou sob sua jurisdicao, verificando as condi¢des e a regularidade de seu funcionamento,
de acordo com os critérios e padrdes definidos neste Cédigo de Normas.

§ 12 As visitas deverao ser devidamente registradas no Livro de Visitas e Correicdes aberto e
mantido pela serventia.

§ 22 Constatado o ndo atendimento ou desconformidade em face de qualquer dos requisitos
relacionados no artigo anterior, ou de qualquer outro que considere necessario relatar, o Juiz
Diretor do Foro devera comunicar, em relatério, ao Corregedor Geral de Justica, que apreciard
cada caso e encaminhara para as providéncias corretivas de competéncia do Juiz Corregedor
Auxiliar do Extrajudicial.

98



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

Secao lll

Da Correicdo Online

Art. 189. Todos os sistemas de informatica das serventias notariais e registrais, através
das respectivas plataformas eletronicas ou do seu site na internet, deverao contar com mddulo
de geracdo de relatérios (correicdo online), para efeito de continuo acompanhamento, controle
e fiscalizacao pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 190. Deverdao ser disponibilizados nos sistemas e programas de informatica as
requisicoes, protocolos, atos realizados, transacdes, envio de informacgdes e certiddes, bem
como o acesso a relatérios gerenciais que indiquem o regular funcionamento do sistema, para
fiscalizacao, a qualquer tempo, pela Corregedoria Geral da Justica, pelo Juiz Corregedor Auxiliar
do Extrajudicial e pelos auditores de inspecao.

§ 12 Os relatérios destinados a Correicdo Online ficardo disponiveis no Portal do Extrajudicial,
no site da Corregedoria Geral da Justica ou do PJeCor, cujo acesso se dard mediante certificado
digital ICP-Brasil, devendo ser gerados e-mails automaticos para a Corregedoria Geral da Justica
e para o Juiz Corregedor Auxiliar do Extrajudicial, relativos ao descumprimento de prazos, para
fins de abertura de procedimento administrativo de verificagdo.

§ 22 Através do Malote Digital ou de programas de geracdo de documentos (GoogleForms), a
Corregedoria Geral da Justica podera realizar médulos de correicdo para levantamento de
informacdes e recepcdo de documentos e relatdrios que devem ser enviados pelas serventias
extrajudiciais.

Se¢ao IV

Do Malote Digital

Art. 191. As comunicagGes oficiais entre os 6rgdos do Poder Judicidrio pernambucano e
as serventias dos servicos extrajudiciais do Estado de Pernambuco, bem como destas entre si,
serdo realizadas por meio do Sistema Hermes — Malote Digital, do CNJ. (Redacdo dada pelo
Provimento CGJ n2 17, de 28.11.2023)

§12 A partir do momento em que a serventia extrajudicial for cadastrada no Sistema Hermes —
Malote Digital e seus respectivos usuarios estiverem credenciados para o acesso, fica vedada a
utilizacdo de qualquer outro meio de comunicagdo oficial, salvo caso de indisponibilidade
eventual do sistema e se tratar de situagdo urgente que ndo possa aguardar o seu
restabelecimento. (Incluido pelo Provimento CGJ n2 17, de 28.11.2023)

§22 O disposto no caput ndo se aplica as hipoteses em que for necessdria a remessa de
documentos fisicos e ndo substitui outros sistemas para remessa de documentos eletronicos.
(Redacdo dada pelo Provimento CGJ n217, de 28.11.2023)

99



Cdadigo de Normas dos Servigcos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco

832 S3o comunicagdes oficiais, dentre outras:

I — as que determinam a realizagdo de buscas quanto a existéncia de registros civis de pessoas
naturais ou de registros imobilidrios; (Incluido pelo Provimento CGJ n2 17, de 28.11.2023)

Il - as que solicitam a expedicdo de 22 via de certiddes de atos notariais ou de registros civis ou
imobiliarios; (Incluido pelo Provimento CGJ n® 17, de 28.11.2023)

lll — as que dao ciéncia de convites ou convocag¢des para reunides, capacitacées, etc; (Incluido
pelo Provimento CGJ n? 17, de 28.11.2023)

IV — as que ddo ciéncia de decretacdo de indisponibilidade de bens imdveis, e sua respectiva
baixa; (Incluido pelo Provimento CGJ n2 17, de 28.11.2023)

V — as que ddo ciéncia de lavratura de assentos de casamentos e de dbitos para efeito de
averbacdo nos registros de nascimento ou de casamento, conforme o caso, nos termos dos arts.
106 e 107 da Lei Federal n2 6.015/73. (Incluido pelo Provimento CGJ n2 17, de 28.11.2023)

Art. 192, E obrigatdria a consulta diaria ao Sistema Hermes — Malote Digital, sendo de
inteira responsabilidade do delegatdrio, ou do responsavel pela serventia, qualquer
consequéncia danosa advinda da inobservancia desta obriga¢do, sobretudo quando deixar de
praticar ato de sua competéncia, cuja determina¢do havia sido comunicada eletronicamente.
(Redacdo dada pelo Provimento CGJ n217, de 28.11.2023)

§12 Quando a comunicagado oficial contiver indicagdo de prazo para a pratica de determinado
ato ou envio de resposta, o seu termo inicial se dard a partir do dia e hora da recepgao ou,
qguando ndo aberto o respectivo arquivo, 24 (vinte e quatro) horas apds o dia e hora de seu
envio. (Redacdo dada pelo Provimento CGJ n2 17, de 28.11.2023)

§22 Nenhum usudrio do Sistema Hermes — Malote Digital podera alegar desconhecimento do
contelido da comunicagdo enviada eletronicamente. (Incluido pelo Provimento CGJ n2 17, de

28.11.2023)

832 O descumprimento reiterado no acesso ao Malote Digital constitui falta disciplinar, sujeita
as sancgoOes cabiveis. (Redacdo dada pelo Provimento CGJ n2 17, de 28.11.2023)

Art. 192-A. Serdo consideradas, para todos os efeitos, como comunicagao feita pessoalmente,
as que forem realizadas por meio do Malote Digital. (Incluido pelo Provimento CGJ n2 17, de

28.11.2023)

Art. 192-B. Compete a Assessoria de Tecnologia da Informacdo (ATI) da Corregedoria-Geral da
Justica realizar o cadastramento dos usuarios, vinculando-os a respectiva serventia extrajudicial
ou Corregedoria Auxiliar, conforme o caso. (Incluido pelo Provimento CGJ n217, de 28.11.2023)

Paragrafo tnico. Caberd aos delegatdrios ou aos responsaveis por serventias vagas, indicar quais
funcionarios do cartdrio serdo usudrios do Sistema Malote Digital, bem como comunicar os
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casos em que funciondrios devem deixar de ser usudrios do Sistema. (Incluido pelo Provimento
CGJn217,de 28.11.2023)

Secao V

Do PJeCor

Art. 193. Para a tramitagdo, alimentagdo, resposta, envio de documentos e consulta a
processos administrativos entre a Corregedoria Geral da Justica e as serventias notariais e
registrais, devera ser utilizado o Sistema PleCor, regulado pela Resolugdo n2 320/2020 do
Conselho Nacional de Justica e implantado pelo Provimento n? 26/2020 da Corregedoria Geral
da Justica do Estado.

Art. 194. Os pedidos de providéncia, requerimentos de abertura de processo disciplinar,
reclamacdes e demais postulacdes de natureza administrativa serdo protocolizados no sistema
PleCor.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, serd admitido o envio e a recepgdo de peti¢cbes e
reclamagOes de partes e interessados que nao tenham acesso ao PJeCor mediante remessa
eletronica para o enderego de e-mail “protocolo.cgj@tjpe.jus.br”, bem como por atermacdo
presencial ou em meio fisico, hipdteses nas quais serad providenciada a autuagdo no sistema,
conforme autorizado pelo art. 82, inciso |, do Provimento CNJ n2 102/2020.

Art. 195. Salvo disposicdo legal em contrario, as citagGes, intimagbes e notificagdes do
PlJeCor serdo realizadas pelo meio eletronico, na forma da Lei n® 11.419/2006.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de impossibilidade de realizagdo de citagdo ou intimag¢do por meio
do sistema PJeCor, os atos de ciéncia processual efetivar-se-ao, preferentemente, através de e-
mail, malote digital, mensagem eletrénica por aplicacdo de internet ou qualquer outra forma
idonea que permita a ciéncia inequivoca do destinatario.

Secao VI

Da Vacancia e da Designacao de Responsavel Interino ou Interventor

Art. 196. Na vacancia, auséncia, impedimento ou afastamento preventivo do delegatario
titular de serventia notarial ou registral, esta sera exercida:

I — pelo substituto mais antigo, no caso de vacadncia definitiva, decorrente de morte,
incapacidade, renuncia ou perda da delegacdo, desde que ndo seja parente, até o terceiro grau,
do anterior titular;
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Il — pelo responsavel designado pelo Corregedor Geral de Justica, entre notarios e registradores
da respectiva comarca ou do municipio contiguo, na hipdtese de auséncia ou impedimento de
todos os substitutos do anterior delegatario;

lll - pelo interventor, notdrio ou registrador, nomeado pelo Corregedor Geral de Justica, no caso
de suspensdo preventiva ou temporaria do delegatario para apuracdo de infracdo ou como
sancao disciplinar.

§ 12 Considera-se interino o responsavel pelo servigo extrajudicial que ndo esteja classificado
dentre os regularmente providos, o qual permanece a frente da administragdo do servico, de
forma precdria e provisdria, sempre em confianga do Poder Publico responsavel pela
designacdo, até que a respectiva unidade venha a ser provida por delegatario aprovado em
concurso publico ou novo interino.

§ 22 N3o podera ser designado para responder pela serventia vaga o conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, do antigo delegatario ou
de magistrados do Tribunal local.

§ 32 O Corregedor Geral da Justica ndo poderd designar para responder, ainda que
interinamente, pelo expediente da serventia extrajudicial vaga, o substituto ou preposto que
tenha sido condenado por decisdo com transito em julgado ou proferida por érgdo jurisdicional
colegiado, em razao de ato de improbidade administrativa ou relativo a quaisquer dos crimes
ou infracBes relacionadas no art. 32 do Provimento CNJ n2 77/2018.

§ 42 N3o havendo substituto que atenda aos requisitos constantes deste artigo, o Corregedor
Geral da Justica designara, interinamente, como responsavel pelo expediente, delegatario em
exercicio no mesmo municipio ou em municipio préximo ou contiguo, que exerca uma das
atribuicdes do servico vago.

§ 52 No caso de inexisténcia ou impedimento dos substitutos legais, bem como desinteresse dos
notarios e registradores de responderem pelo servico vago, o Corregedor Geral da Justica
podera designar interino ad hoc.

§ 62 Deverdao ser observados os critérios regulados pelo Conselho Nacional de Justica,
especialmente o Provimento CNJ n? 77/2018 ou norma que suceder.

Art. 197. No caso de suspensao do titular, por aplicagao da pena prevista no art. 33, inciso
Il da Lei n® 8.935/1994, o Corregedor Geral da Justica devera designar como interventor para
responder pela serventia delegatdrio da sua livre escolha, por se tratar de cargo transitdrio e em
colaboragdo com o Orgdo Censor.

Art. 198. A remuneracdo mensal do responsavel ou interventor designado para
responder pelo expediente da serventia extrajudicial, vaga ou no caso de suspensao do titular,
nao poderd ultrapassar o valor correspondente a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco por
cento) dos subsidios de Ministro do Supremo Tribunal Federal.
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§ 12 Para fins de apuracdo da receita liquida da serventia, deverdo ser deduzidas, apds o
langamento das receitas de emolumentos constantes dos relatdrios do Sistema SICASE, como
despesas do responsavel pela unidade vaga ou interventor, as previstas, de modo expresso, no
art. 82 do Provimento CNJ n2 45/2015.

§ 22 Os interventores ou responsaveis lancardo no Livro de Registro Didrio da Receita e da
Despesa, regulado pelo Provimento CNJ n? 45/2015, o valor da renda liquida excedente a
90,25% dos subsidios de Ministro do Supremo Tribunal Federal que depositarem a disposi¢ao
do Tribunal de Justica do Estado, indicando a data do depdsito ou transferéncia, o Banco e a
conta, de acordo com os procedimentos definidos pela Corregedoria Geral de Justica.

§ 32 Ndo poderdo os interventores ou responsaveis pelo servigo vago contratar novos prepostos,
aumentar saldrios, contratar novas loca¢des de bens méveis ou imdveis, de equipamentos, ou
de servicos que possam onerar a renda da unidade de modo continuado, sem a prévia
autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica.

§ 42 Sempre que possivel, nas delega¢Ges vagas, deverd ser dada preferéncia a locacdo de
imoveis, equipamentos, moéveis ou outros bens duraveis, indispensaveis ao funcionamento da
serventia.

§ 52 E defeso ao interino ou interventor a aquisi¢do de méveis ou iméveis em nome da serventia
vaga.

§ 62 E vedada a utilizagdo de verba excedente da serventia para quitacdo de dividas oriundas da
delegacdo anterior, inclusive as de natureza tributdria ou trabalhista, que sdo de
responsabilidade pessoal do ex-delegatario ou de seus sucessores.

Art. 199. O interino ou interventor poderd provisionar os valores necessarios para
rescisdes contratuais ou trabalhistas, devendo ser depositado em conta ou rubrica especifica,
considerado a capacidade de arrecadagao da serventia.

Art. 200. Ao final da interinidade ou da intervengdo, o responsavel devera apresentar ao
Corregedor Geral da Justica relatdrio dos valores pagos com as rescisdes trabalhistas de seus
prepostos.

Paragrafo unico. Deverd ser repassado ao Tribunal de Justica, eventual saldo excedente do valor
provisionado, apds pagamento das obrigacdes trabalhistas.

Art. 201. O interino ou o interventor devera encaminhar a Corregedoria Geral da Justica,
no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da assinatura do termo de compromisso,
inventario contendo as seguintes informacdes:

I = relagdo dos livros fisicos e eletrénicos existentes na serventia, com nimero inicial e final de
cada livro, bem como o ultimo nimero de ordem utilizado na data do inventario;
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Il — relagdo completa dos funcionarios contratados da serventia, com descricdo dos cargos,
salarios, beneficios e data de admissao;

lll — valores existentes na conta corrente bancaria em nome da serventia para transferéncias do
Sistema SICASE, em caixa ou depdsito prévio;

IV - relacdo dos selos digitais de fiscalizacdo e etiquetas adesivas de seguranca em estoque na
serventia, com indica¢do da respectiva sequéncia alfanumérica inicial e final;

V - relacdo dos programas de informatica usados pela serventia para escrituracgdo e registro dos
atos, bem como forma de backup e arquivos de seguranga;

VI - relacdo dos equipamentos de informatica, servidores, estacdes de trabalho, impressoras,
scanners e estrutura da rede ldgica e de acesso a internet instalada na serventia;

VII — certiddes negativas de débito para com o INSS, Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS e demais encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VIII - indicacdo de eventuais dividas trabalhistas, previdencidrias e fiscais, do respectivo
montante e situa¢do atualizada da serventia em relagdo as dividas;

IX - relagdo dos demais materiais de expediente, mdveis e imdveis que sejam utilizados pela
serventia e que possam permanecer a disposicdo do novo titular ou interino responsavel,
mediante negocia¢do entre ambos.

Paragrafo Unico. A designacgdo do interino para responder pelo expediente poderd ser revogada,
a qualquer tempo, se for constatado, que o interino ndo esta cumprindo a obrigacdo de repasse,
ao Tribunal de Justica, do valor excedente previsto no Provimento CNJ n2 45/2015, ou que seja
verificada qualquer pratica incompativel com os deveres éticos e de probidade que devem ser
observados no exercicio da atividade notarial e registral.

Art. 202. Os casos omissos serao decididos pela Corregedoria Geral de Justica, com
comunicac¢do a Corregedoria Nacional de Justica, no prazo de 30 (trinta) dias.

CAPITULO XIlI

DA CONCILIAGAO E DA MEDIAGAO

Secao l

Das Disposi¢des Gerais

Art. 203. Os procedimentos de conciliagdo e de mediagdo nos servigos notariais e de
registro serdo facultativos e deverdo observar os requisitos previstos na Lei n2 13.140/2015, no
Provimento CNJ n2 67, de 26 de marco de 2018, da Corregedoria Nacional de Justica, neste
Cdadigo e em regulamento especial da Corregedo